COPTA Prot. ¥. 75/ del /;'%/’ﬂ 7
REGIONE AUTONOMA VALLE D'AOSTA
COMUNE D1 VALTOURNENCHE
Verbale di Deliberazione del Consiglio Commale N. 129

- APFROVAZIONE REGOLAMENTC COMUNALE PER LA DISCIPLINA DELLE
MODALITA' DI ESERCIZIO B DEI CASI DI ESCLUSIONE DEL DIZITTC
I ACCRESSC AT DOCUMENTI AMMINISGTRATIVI.

L'anne  millenovecentonovantadue ed 11 glorno DICIASSEITE del
mese di DICEMBEE glle ore 9.00 nella solita sala delle adumanze
consigliari, convocato per CONVOCAZIONE DEL SINDACO con avvisl scricti,
spediti a conicilie di ciascun Consigliere, come da relazione di notifica
del messo comunale, in sessions ORDINARTA ed in seduta PUBBLICA di PRIMA

convocazione.

Sotko la Presidenza del Signor: CARREL ANTONIO Sindaco

sono intervenuti 1 signori Consiglieri:

CARREL ANTONIO Sindaco MAQUIGNAZ GIUSEPPE MARTA
HAQUIGNAZ FRANCO MAQUIGHAZ LUCIARO
MAQUIGNAZ CASIMIRO PESSION AMATO

HORELLO RAFFAELE FAVRE CLARA

DELL'AGOSTO GIUSEPPE TORRI HEIGENTO

MAQUIGHAZ LUCIAND PELLISSIFR SERGIO

Assenti 1 Consiglieri:ZAVATTARO PIERGIORGIO - NEYROZ ATTILIO — MAQUIGNAZ
GIUSEPPE
Assiste alla seduta 11 Sepretario Comunale  Signor: BOSCHINT
CLAUDIO
Il Presidante riconosciuta legale 1'adunanza, dichiara aperta 1a
sequta esponendo essers all'ordine del giorno 1'oggetto suindicato:



L CONSIGLIO COMUNALE

Visto I'art. 7, cormma 4, della legoe B giugne 1980, n. 142, che prevede, fra 'sltro, 'emanazione of repolemenio comung)e =

a' fine di essicurare «il dirtfor del citiadini ¢ accedare, in panerale, zlle informazioni di cul & in possesse lamministraziona:
Visii gli artl 21, comma 3, & 24, comma 4 cella leage 7 aposto 1980, n. 241, che prevedono, rispetiivamente, 'obhligy dﬁl-l

I'sdozione delie misure oraanizzstive occorrenti per latiuazione del diritio ¢i accesso & dell'emanazione, ¢ parie dicizscyng

gmiminisrazione, di uno o pil repulamsnti per individuzre «le caleporie 6 document’ 0z esse 'ormatl © COMUNTUE rienva g

relle oo disnonblita sodratli 2Ifeccessos,;

Vies la l=v=a E sposis TEB2, n VCE-Z7TE0/E/ dellz Presicenze del Consiglio del W nisti, se576EneT oenezle

e A

svenis per oppeho: «Aegolemenio per le o'sciping celle modalié di essrcizio e dei casi O esclusions del St di eceessn gj

¥

doeumeni amministrativi, in efllugzione oeil'sn, 24, comme 2 deliz legoe 7 aposio 1880, n. 247« con |z ousle, fis 'Erg, 5 gi.

i oG CES0, ClascunEg Amiminisirazions od Ents, sl sensi dell'an. & comme T, del regalamenitc in
opcetio, deve provvedere all emanazione del regolementi di cul all'ert, 24, comme 4, delie lepge entro !
fermine di un anno, decorss i guele Msccesso ells documeniazione smminisiialive non pud essere ne-
gefc s non nel cesi espressamEnie previsli e disposizionl ol legpe.,

Ei richiama altresi V'stenzione sulle competenze stribuiie alls Commissione per laccesso of ouf g
l'art £7 delia legos, istituila pressc guesls Fresidenzs ol Consiplios,

Vigto lo schema di regolemento predisposto delle Giunta comunale € ritenutolo merilevale di spprovezions;

Yista |z legoe T soosto 1990, n. 241,

Visio # DLP.R. 27 givgno 1882, n. 35e;

Vic‘a la letiers della Presidenza del Coneiglio del Miristri in dzte B eposio 1888, meglic prime richizmata,
Visio art 2, comma 3, letlera &) oel DUF.R, 3 agosie 1290, n. 325,

Vista I'arl. 7 della legoe 8 giugno 1980, n. 142, recenie: «Nuove ordinemento delle avicriomie localis,

- Visto il parere favorevole del Segretario Comunale in ordine zlla

legittimitd della proposta;
- Ad unenimitd di voti espressi 1n forma palesed

DELIBERA

Di epprovare Felfegaio:
~Regolamenio comuniale per lg ciscipling celle modslié of esercizio e del cesl of sciu-

sione del dinto of gecesso af Socument! Bmminisiraiivie

che i comMpone di N.....sw..&7..... aricoli,



¥

il cha =i & regatto 11 presente verbale che, pravia lettara, vione

aporovato @ sobitoscritlo.
f el

1L CONSIGLIERE AnZIAND 1L PRESIDENTE L, SESRFTARID
f.to PELLISSIER F.to CAHREL f.to BOSCHINL
SERGIC ALGHIO CLAULIG

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE
Attesto che il presente verbale & stato nubblicato all'Albo Pretorio
4l guasto Couune per oLto gioni consecutivi e precisamente dal »jeilds
a1 2laiva a1 sensi dell'art. 17 della Legge Regionale 15/5/1978, n.
11.
valtournenche, 1i Ailoa}@® TL SEGRETARIO COMINALE
f.to BOSCHIEI CLADDIO

per copia conferme all'originale per uso amministrativo.

Jaltourneuche, 1i Mi2dl2™ 1L SEGRITARIO COMUNARE-,

)

DICHIARAZIONE DI ESECUTIVITA'
oi dichisra che la oresente deliberazicne & divenuta esscutiva per
Jecorrenza di termini, ai sensi dell'art. 24 della sopracitata Legge

Repgicnale.

Li 1L SEGRETARIO COMUNALL

REGIONE AUTONCHA DELLA VALLE 1'AOSTA
COMMISSIONE RECIONALE DI CONIROLLO

£, RE CO.

M. A2
ABIN AN DEL . <

Wi et ol oviarbrGs .
Boajife e oy i fo0sSL godteer 53 e NP wun
Adananza del Gy - delle LA 1330978 o 1L

il Segretaria

IL RELATORE IL PRESIDENTE
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REGOLAMENTO COMUNALE
per la disciplina delle modalita di esercizio
e dei casi di esclusione del diritto di accesso
ai documenti amministrativi
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CAPO |
NORME GENERALI

irt. 1 - Oggettc del regolamento.

1. Il presente regolamento disciplina:
- le modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritio di accesso ai documenti amministrativi, in con-

formita ell’arl, 24, della legge 7 agosto 1980, n, 241;
- l'organizzazione degli ufficl per I'sttuazione del diritto di accesso &i sensi dell'arl. 22, comma 3, della leg-

ge 7 agosio 1990, n. 241,
| presenie regolamenio tende aliresi a disciplinare e favorire 'esercizio del «Diritio d'accesso e di in-

‘nrmazione dei citladini» come previsto dall’srt. 7, commi 3, 4 e 5 della legge & giugno 1990, n. 142,

irt. 2 - Ambito dl applicazione.

1. Il presente regolamento trova applicazione, in guanto epplicabile, anche nel confronti delle ammini-
drazioni controilate o vigilate dal Comune, quandu non si siano date un proprio regolamento, nonché dei
zoncessicnari di pubblici servizi,

2. Il diritto di BCCess0 ai documenti emministrativi  esercitato da chlunqua vi abbia un interesses per la
viela di situazioni gmrudpcqmenta rileventi eecondo le modalitd stahbilite dal presente regolamento.

3. Il diritto di accesso sl esercita, con riferimento agli atti del procedimento, e enche durante il corso
cello stesso, nei confronti di questo Comune competente a formare I'atto conclusivo o a detenerlo stabil-
Jante.

4. Il diritfo di-accesso g'intende realizzato con la pubblicazione, il deposito o altra forma di pubblicita,
.omprese quelle ativabili mediante strumenti informatici, elettronici e telematici, dei docurmenti cui sia con-
"entito l'accesso, secondo le modalitd siabilite dal presente regolamento.

CAPO I
MODALITA PER L'ACCESSO0

.. 3 - Pubblicazlone degli attl.

1. Quando la legge o lo speciale regolamenio comunale non la disciplina diversamente per altri scopi,
'z pubblicita depli atti, ai fini del diritlo di accesso, sl intende realizzate con la pubblicazione dell'atto 2ll'aibo
relorio comunale per 15 giorni consecutivi,

~rt. 4 - Bccesso Informele.

T;f-}; Il diritto di accesso si esercits in viz informale mediante richiesta, enche verbale, all'uffiicio comunals
ompetente a formare 'atlo conclusivo di procedimento o & detensrlo stabilmente.

2. L'inferessatc deve indicare gli estremi del documento oggetic della richiesta, ovvero gli elementi che
.2 consentanc lindividuazione, specificare e, ove cccorra, comprovare l'inferesse connesso alfoggetio del-
i richiesta, far constare della propria identita e, ove occomra, dei propri poteri rappresentativi.

3. La richiesta, esaminata immedigtaments & senzs formalitd, & sccella mediante ind cazione della
aubblicezione conlenente le notizie, esibizione del documenio, estrazione di copie, ovvero altra modalita

Jonea.

urt, 5 - Procedimento dl accesso formele.

1. Qualora non sig possibile l'accoglimento immediato della richiesta in via informale, cvvero sorgano
Jbbisullz legittimazione del richiedents, sulla sua identila, sui suoi poteri reppresentativi, sulla sussistenza
zll'interesse alla stregua delle informazion! e delle documentazioni fornite o sull'accessibilita del docu-
ento, il richiedente & invitalo contestualmente a presentare istanza formale.

2. Aldifucri dei casiindiceti al comma 1, il richiedente pud sempre presentare richiesta formzale, di cui
Micio & fenuto a rilasciare ricevule,

3. Al procedimenio di accesso formale si applicano le disposizioni contenute neicommi 2 € 3 del pre-

genie arl. 4.
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AGGIUNTE — VARIAZIONI|I E NOTE

[NOTA ALLART. 7]

LEGGE & GIUGNOD 1830, N. 142

Art. 7 - Azlone popolere, dirittl d'accesss & di info rmazione del cittadinl,

1. Ciascun elettors pud fzr valere, innenzl elle glurisdizioni emministrative, le azioni ed I rlcorsl che epetlanc al comune.

2.1l gludice ording linlegrazione del contraddittorla nel confronti del comune. In casoc di scccombenze, le EPEEE EOND A
cerico di chl ha promosso 'ezione o il ricorso,

3. Tutti gll etti dellamministrezione comunale e provinciele sano pubblicl, ed eccezicns di quelll riservet! per espressa n-
dicazione di legge o per effetio ¢l una lempecrenee e motivata dichlerazione del sindaco o del Fresidente della provincia che
ne vieti l'esibizione, confermemente e quanto previsto del regolamento, In quante Ja loro gifiusione possa pregiudicare il dirit-
to alla riservalezza delle persons, del gruppl o celle impress,

4. llregolamento essicura &l citedini, singoli e associall, | diritto di eccesso agll etti ammiristretivi e disciplina il rilaseis di
cople diatll previo pagamenic dei soll costi; individue, con horme di arganlzzazione degli ufiicl e dej servizi, | responsabill de
procedimenti; detla le norme necessarie per essicurare ai clfiadini l'informezione sullo stato degliattie delle procedure e sul-
Ferdine di esame di domende, progettl & provvediment| che cormungue Ii rlguardine; essicura |l diritto del cittadinl di accede-
re, in gensrale, alle Informazioni di cul & In possesso 'emministrazione,

5. Alfine di rendere effettiva le partecipezione dei citteginl all'sttivita dellemministrazione, gh enti loca! assicurana I'ac-
cesso alle strutture ed &l servizl agli entl, elle crganizzazion! di volontariato & alle as sogiazioni, a5

LEGGE 7 AGOSTO 1880, N, 241 - )

Art, 22 - 1, Alfine di essicurare fa tresparenze dellsttivith emminlsiretiva e di faverirne lo svolglmento imparziale & rlico-
nesciuto & chiunque vi abbls Interesse per Is futels di situezioni giuridicemente rilevanti irdirittc df eceesso al docUmenti amm-
minlstrativi, eecondo ls modallté stabllite dalla presente leggs. o '

2. E' consideraio documsnto amministrativo ognl reppresentazione grafics, felocinemetogratics, eletiromagnetics o dl
quelungue =ltra epecle del conlenuio gl ettl, encha internl, formeti nalle pubbliche amministrazloni g, comungue, ulilizzati aj fi-
ni dell'atilvitd amministrativa,

3, Entrd sei mesi dalla data o) entrata In vigora delle presents legoe le amministrazioni interessate adotano le misure or-
penizzalive idonee a garantire I'epplicezione dells diepogizione dl cui gl comma 1, dandone comunicazlane alla Commilssio-
ne di cui ell'articolo 27,

Art, 23 - 1. Il dlritto di eccesso di cui all'articolo 22 si esercita nel confronti delle amministrazion| dello Stato, vl compresi
le azlende sutoname, gli entl pubblicl e | concessioneri di pubblicl servizl,

Art. 24 - 1. |l diritic di accesso ¢ esclusc per | documenti coperti da seprelo dl Slalp al sensi dellaricolo 12 dslia legge 24
cilobre 1577, n. 801, nonché nel casi di segreto ¢ di divielo di divulgazione alrimenti previsti del'ordinamento.

2. |l Governo & autorizzalo ad emaners &l sens! del comma 2 dell'efticolc 17 dells legge 23 aposto 1588, n, 400, erirs sal
mesi dalle dete di entreta in vigere della presents legge unc o pil decretl intesia disciplinare le modalita di esercizio del dirii-
lo di accesso e gli allrl casi of esclusicne del diritto dl accesso in relazione glla esigenze di selvaguardare:

&) la sicurezza, la difesa nezionele e e relazioni Inlernazio niall;

&) le politica monstaria e velutaria; :

¢l Vordine pubblico e ls prevenzione & repressione della criminalltd;

d/ le rlservatezza diterzi, persone, gruppl ed imprese, garenterdo peraftro agli Interesseatl Iz visione degli et relativi ai
proceciment! amministratlvl, |& cul conoscenza =g neceszaria Fer curare o per dilendere i loro interess| giurldici,

3. Con | decreti di cul &l comma 2 sono altres] stabilile norme perticolsri per egsicurare che Maccesso el detiraceoll me-
diante strumentl Informaticl evvenga ne! rispetio delle esigenze dl cul al medesimo commeg 2. i

4. L= singole emminigtrazioni hanne I'obblige oi Inoividuzre, con uno o pil regclament] da emanersi entrof seimes| sue-
cesslvl, ls categorle di documenti da esse formet] o cormungue rigntrant! nellz lore disponibilit sottrettl sl'acoessn per le agl-
genze dl cui al comma 2, ook = .

&. Restaroferme le disposizioni previste dal'art, 8 gelle lepoe 1° aprile 1981, n. 121, come modificate dellaricolo 26 del-
la fegge 10 ottcbre 1888, n, 668, e dalle reletive norme di atluezions, nonché ognl altra disposizione eftualiments vigents che
timiii 'accesso & documenti amminisira:vi.

B. | ecagettiingiceli nell'anicolo 23 hanno facoitd di differlie 'sccesen g documenti richiesti sine & quando |a conoscenza
i e55l posse impedire o gravements oslacolsre 1o svolgimento del'azlone smministrativa, Nen & Comungus ermmmessa ['ap-
cessl ezl atti preperator nel corso galle fsrmazions dal provvedimenti di cuf all'zrlicolc 13, salvo diverse disposizion] di leg-

ge.

Legge 24 oftpbre 1877, n. BOT,

=AfL 1£ - Eono copedt Sel segieio of Steto plf 85 f documentl, e natisie, e 81 & apm il coss 8 cul ciffusione iz iconee v recer amn0 allintegrig delin
Eislo democratico, anche fn relazicne B0 FCoorG InlernEzionsl, BIE SileEE deile shiiveion! pesle oalls Costiturions s soe fondements, 8l iibere asercizio sale fun-
rigr! Jegh orgend costunonas, alla intizendsnze seln Siato HEDBItE Al Bt Elell @ BiE relgrioni con essi als CrEQErazione & afa oifesa mililare deite Siato.

fn RESEUA CAFD DOSEORS ESEECS DgRelc of Eogrelo OF Sisfo fath eversis geliordine coshivrioneles,

- Per i cormma 2 deliert 17 dells citate jegge n. 40071588 veoy precedente pols al'er, 159,

Legpe | eorile 15ET, n 120

=ArS B - ACCERECEIGEN BT InlermEzion & lere uso feammg mocificalc oall'srt FE della lspps 10 sfichbrs 1588, n, GBS Lsoressc &l dali 8 #lis inlormerion: coa-
servell apgil srchivi sulomelizza ! cel Centro of eui &8 e olg pracegents 5 b8 fors LERERione sono eangenily EGH LRCIBN 2 prlizie pluciziEnis BoosREnga Bls
forze of polizia, ol wifeipli of pubblict sicurezzs ¢ o funzionas Sl S8z oV sicurszze, noaché sgl BgEal o polzle piudizisne dels forze o pafizie debilaments
Fulcrizzar & sens! cel secondo comme gel fuecrssive erticeds T4,

L'eceessc af sl @ Bile informezicns ¢f cui &) CoMmE orecedenls & consentic gl
FEOER £ R jimil slebilill 087 cooite oV precegure penale.

£ COMunquE WEIEIE OpN LiiIzZEZionE Sells informerioni & o/ o I prededii par Kngiitd diveize o quelie piaviste oeilericals £ lelfere a), £ altres! wots ia ogn
cirepleriong delie informazion giinlsmo aells DubbiEe amminishE20nE fes Cel as indicel REF GrIME commE O8f presenle oo,

Nessung decisiane piuciziatie implicenie valyisrione CF CGmBEIIEmEAlD DUG ERSE/E IONTEIE EECIUSIVEMENIE U ElBECrEnan, & IO HCNE O iR lGImaren chE

formECENG 10 profic delis perscnaiild del inlsreEEE n.,

Butorid giuciziarie ai fing cegh Beertameny necessar DEr§ procesimants /s

- 3 =




Art. 6 = Esame del documentl - Rilascio di copie.

1, L'esame dei documenti & graluito.
2, Per il rilascio delle copie dei documenti trovera applicazione, in relazione al disposto dell’art. 25,

comma 1, della legge 7 agosio 1920, n. 241, |z speciale tarifie che la Giunta comunaie approvera tenendo
conto dei seguenti elementi di principio:
a) rimborso costi di riproduzione: — per ogni foglio fino a em. 21 x 29,70,
— pet ogni foglio di dimensione superiore,;

5} cirini ©i ricerca per ogni docwimentor — oell'anno corrente,
— dell'ultimo decennio;
— pitre il decennic;
¢/} diritti di visura,
;zlve le disposizioni vigenti in materia di bollo,”
3, 1diritti di cui &l comma 2 nonché il fonde spese per eventusli bolli saranno riscossi dall'ufficio econo-
malo nel rispeito della procedura prevista dallo speciale «Regolamento comunale per il servizio di econo-

Taios,
“rt. T = Rlchiesta dl accéssn - Contenuto,

1. Larichiesta di accesso, diversa da qualla verbale, dwré essere fatta a mezzo di modulo formtn gra-

-uitamente dall'Amministrazions. - ¢ :
2. La richiesta, in ogni caso, deve cnntenere gli elementl rndtcat; dallart 4.

Art, 8 - Presentdzione della rIchiasté formale.

1, Larichiesta formale perla presa visione ed il rilascio delle copie dei documenti dovra essere presen-
tetg all’'Ufficio Protocollo Generale,

2. |lresponsabile dell'Utticio Protocollo Generele subito dopo averla profocollata, divolta in volta, la tra-
smettera per 'ulteriore corso, al Segretario.

9 | adomanda siintende limitata &l documento richiesto ed eventualmente ai suoi allegati facentiparte
integranie di esso.

4. Potré essere fatta unica domanda per documenti riconducibili allo stesso procedimento &, conte-
cluglmente, dovra essere costituito il fondo spese previsto dall’art. 6.

5. La richiesta formale presentsta erronesmente & immediatemente trasmessa &ll'amministrazione
cumpelsme. Di tale trasmissione & daila comunicazione all'interessalo.

6. L'ufficio di segreteria comunale curerd le relazioni con il pubblico fornendo tutte le informazioni sulle
rmodalila di esercizio del diritto di accesso e sui relativi costi.

2rt. 8 - Termini per la conclusione del procedimento di accesso.

1. Il procedimento di accesso deve concludersinel termine ditrenta giomni a norma dell’art. 25, comma
4, della legge 7 2gosto 1890, n. 241, decorrenti dalla presentazione, al protocollo generale, deliz richiesta o
dalla ricezione della medesima nell'ipotesi disciplinata dal comma S del precedenie art. &

2 Ove la richiesta sia irregolare o incomplets I'ufficio, entro dieci giorni, & lenulo & darne comunicazio-
ne al richiedente con raccomandata con avviso diricevimenio od gitro mezzo idoneo adaccertare laricezio-
re. |l termine de!l procedimento ricomincia a decorrere della preseniazione della richieslz parfezicnata,

&rt. 10 - Rezponsablle del procedimento di accesso,

1, Responsabile del procedimento di accesso & il responsabile dell'units organizzativa o, su designa-
-‘nne di cuesti, aliro dicendente addetio all'unita organizzeiive competente a formare i‘'gilo od a detenerio
“shilmente. el caso ¢ atti infraprocedimentali, resoonsabile oel procedimento &, pariment, i dirigente, ¢l
ipendente de lul delegato, competents all'adozione dell'ate conclusivo, cvvero & detenerlo stabilmente.

C
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

NOTA ALL'ART. 8 |

LEGGE ¥ AGOSTO 1880, N. 241

Art. 25+ 1. |l dirito diaccesso sl esercita medlents esarme ed estrezione di copia del documenti amministrativi, nel modi s
con [ limiti indicat? dalla presente legge. L'eseme del cocumenti & gratulto. |l rilascio di copie é subordinglo sallanto sl fimbor-
sc de! cosio di ripreduzione, szlve le disposiziond vigentl In meteria gi bollo, nonché | dirifli 9l rcerce & di visurs,

2. Larichieste di eccessoel document! deve essere motivata, Essa deve essere rivolts ell'smministrazicne che heformata
| documenio o che |o detiene stzblimenta.

3. Wrifiul, il differimento e le limitezionse dell’sccesso ecno arr'messl nelcasi g nei limit stakbiiiti dzl'erticolo 24 & debhono
esepre motivati.

4. Trascaorsi inulllmante frenta giornl dellg richiesta, queste st imende rifiutate.

& Contro |e determingzloni amministrative concernenti il ciritto di ecoesso & nel casi previstl del comma 4 & dato ricorso,

nel terring ditrente olomi, al fribunale amministretive reglonzle, | guale declde In camers di conslglio entrofrenta glornl gal-
la scadenza del termine perildeposito del ricorso, udlll | difensori delle peril che ne abbiano falto richieste. La decislone del
tribunale & appelleblle, entro trente giorni dalla nofifica dalle slessa, al Consiglio dl Stato, il guale decide con le medesimea

modalité & negli stessl terminl.
B.In caso diiotale o parziele sccoplimenio det ricorso || gludlca ammlnlslratlvu sussisiendonei presupposﬂ c:rdlna] asl-

bizione dei documenti richiestl

[HOTA ALL'ART. 8/ ¥ Ed
L'arl. 25 delfa fegge n. 24171880 é riportels In nota eifart, 6. .




. 11 - Accoglimento della richiesta e modallté di accesso,

1. L'atto di accoglimento della richiesta di accesso contiene l'indicazione dell'ufficio, completa della
‘de, presso cui rivolgersi, nonché di un cengruo periodo di tempo, comunque non inferiore a quindici gior-

. per prendere visione dei documenti o per ottenerns copia.
2. L'accoglimento della richiesia di accesso & un documento comporta anche la facolia di accesso agli

ri dacumenti nello stesso richiamati e apparienenti 2l medesimo procedimento, fatle salve le eccezionidi

gge ¢ di speciali regolamenti.
3. L'esame dei documenti avviene presse I'ufficio indicato nell'atio di accoglimenie della richieste, nel-

ore di ufficio, alle presenza, ove necessaria, di personale addetio.
4, Balva comunque l'applicazione delle norme penali, & vietato esportare i documenti dal luogo presso
Ui sono dati in visicne, tracciare segni su di essi o comungue alterarli in gqualsiesi modo.
5. L’esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da persona da luiincaricata, con l'eventusle ac-
smpagnamento di alira persona di cui vanno specificate le generalité, che devono essere poi regisirate in
ilee glia richiesta. L'inferessato pud prendere appunti e trascrivere in tutto oin parte | documenti presiin vi-

“ane.

rt, 12 - Divieto i presa vislone de! prdvéﬂimenti coriginall.

1. Alfine di assicurare la diligente conservezione degli afti, & fatto divieto, in linez di masslma, d‘l con=

znlire la visione degli originali.
2, Soloin casi eccezionali, sotto la diretta responsabilita del Segretario ed in costante presenza dl par-

-ne di sua fiducia, potré essere consentita la visione degli atti originali, con gli accorgimenti di cui al prece-
znta art. 11, comma S, .

L

ort. 13 - Responsabllita a cerico del clttal:lIﬁi.

1. Il citadino che danneggi, distrugga, perda o sotiragge un documento affidatogli per la visione, ri-
onde dei danni eventualmente arrecati al Comune, olire a rendersi passibile di denuncia pengle ai sensi
zl'art, 351 c.p. (violazicne della pubblica cusiodia di cose).

CAPO 1li
MISURE ORGANIZZATIVE

rt, 14 - CostHuzione dell’Ufflclo per Paccesso,

1. Aifine di assicurare la massima trasparenza all'attivitd amministrativa, pud essere costituito, in seno
- lla seqreleria e sotto la diretiz responsabilita del Segretario, I'«Ufficios per la visione dsi provvedimenti r.:ia
arte cei cittadini.
2. |l detto ufficio, se istituito, sard concretamente organizzato dzl Capo dell’Amministrazione con iem-
astive provvegimento nel quale saranno indicati:
1) il locale o i locali in cui saranno depositati | provvedimenti per la libera visione dei cittadini;
2) le etirezzature ed | mobili messi & disposizione;
3) |ls genersiita del funzionario o dei furzionar prepeosti &l servizio,
4) ogni eltro elemento necessario per agevolare il soddisfacimento delle richieste dei cittadini.
3. Tuttii citladini possono liberamente accedere al defto ufficio durante I'orario i apertura al pubblicoe.

rt. 15 - Costituzione della raccolta dei document! per la visione da parte del cittedini

1, L'ufficio se costituilo & norma del precedente art. 14 curerd la formazicone di distinle raccolle, paralle-
a quelie degli criginali, dei seguenli documenti:
&) tuttii regolamenti comunali nel testo in vigore, tutti gli strumenti urbanistici ed | piani commerciali;
&) le tariffe delle imposte & lasse;
¢) le deliberazioni del Consiglio;
o le celiberezioni della Giunta;
gl le ordinanze, le concessioni, le aulzrizzazioni e le licenze.

(_

C



AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

............................................................................




2. Il detie uificio curerd, alfresi, aifini dell’'accesso, la raccolta delle leggi, dei regolamenti e delle circo-
lzri richiamate nei documenti inleressati alllaccesso,

*t. 16 - Procedura per le costituzione della raccolta dei documenti.

1. Laraccolta dei documenti di cui al precedente art. 15 sard costituita dagli atti di cui alle [sttere g)e b)
- Jatutli gli altri elencati nel precedente art. 15 posti in essere dal giorno di entrata invigore del presente re-
:amenm

E Fer o ecopo, 'uflicic i zsgreteric disporrd e%ic 008, contestualmenis ellz consegna del cocumenti

uial pra DEEIDF'ITE! erlicoic perie pubblicaz cne ,—,I|'h [u]e" F’rE.‘ ric © per la notifica, ne venga deposilsie co-
r.e.ll ufficio di cui al precedents ar. 14.

3. | detti documenti, appenz depositati e sistemali nelle corrispondenti raccolte, a prescindere da gual-

asi altra formalita, sono a disposizione dei cittadini ai sensi del presente regolamento.
<. Leraccolle potranno essere estese, con provvedimenti del Cepo dell’Amministrazione, agli afti pre-
:edenti. In assenza della raccolia del detli atti la visione sara assicurata presso gli uffici comunali che stabil-

miente i detengeno.
trt. 17 - Procedura per la presa visione del document! - Attl relativi elle concession! edllizle,

1. La presa visione dei documenti di cui al precedenie art. 15 sara fatta direttamente dai cittadini senza
ilcuna formalita.

2. Per la presa visione dei documenti eventualmente non compresi nella detta raccolta i cittadini do-
frannc fare richiesta verbele e saré cura dell’ufficio aderire con ogni possibile sollecituding alla richiesta.

Il funzionario che riceve la richiesta ne prender nota in apposito modulo prestampato che suﬂupcr-

a al wsm el Eegratarm

4. Diquesti ultimi documenti ne dovra essere assicurata la visicne entro il secondo giorno non festivo.

5. Lalibera presa visione degli afli relativi alle concessioni edilizie sara assicurata nel nspettu dell'arl.
11, comma 8, della legge 17 egosto 1842, n. 1150 e successive modificazioni ed aggiunte,

irt. 18 = Rilasclo degli estratti In luogo delle cople.

1. E data facolta, agli interessati, di richieders, in luogo delle copie integrali, gli estratti dei documenti,

2. Tutiavia, tenuto conto che, di norma, vengono rilasciate fotocopie, gli estratti dovranno in ogni caso
ssere relativi 8 pagine intere & comprendere la prima e l'ultima pagina del documento.

3. Delle pagine cmesse dovra essere fatlo cenno primz della copia conforme.

CAPO IV
DISCIPLINA DEI CAS|I D’ESCLUSIONE

rf, 18 = Document! amminlstretivi sottrattl ell’scecesso.

1. Sono sottratti ell'accesso | documnenti amministrativi previsti delfl’art. 8, comma 5, del D.P.R. 27 giu-
ng 1982, n. 352, nonche tutli quei documenti ai quali il divielo di accesso € previsto dalia legge o dai rego-
imenti.

2. Sono sliresl sctiratti ell'accesso o rientranti nell'istitulo del differimento di cui all'art. 20:

a) gli etti relativi lle svolgimenio dei concorsi fino a quando non sard approvata la graduatoria finele;

b} gli aili relativi gil'istrutioria di gere di appalto fino & quando non saré dato corso all'aggiudicazions;

c) ifascicoli personzli dei dipendenti per la sola parte relativa allz loro sfera strettamente personale;

d) guanco i documenti riguarding la vita private o la riservaiezze di persone fisichs, di persone I;.'iurin::ij
e, gruppl, ‘mprese e associazioni, con particotare rilerimento agli inleressi epistolare, sanilario, professio-
zig bnanzierio, indusiriale e commerciale di cui siano in concrelo tilolzri ancorche i relativi dati signo forniti

‘smminisirazione dagli stessi soogetti cul siriferiscono. Deve comuncue essere garantita &l richiedenti la
song degli atti dei procedimenti amministativi l2 cui conoscenzs sia necessaria per curare o pet difendere
oro stessi inleressi ciuridici.

3. Troveno spplicezione ol ertt. 21 e 22 del D.P.R. 30 settembre 1263, n. 1409,
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[NOTA ALLART. 17

LEGGE M. 1150/1842, ART. 3, COMMA 9

Chlungue pud prendere visione presso gli uffici comuneli, delle llcenza edilizia e dei relativi afli di prooette e ricorrere
controilrifasclo dells licenzs edilizia in guanto in contresic con le disposizioni di leggl o dei regolement] o can e prescrizion|
di pisno regolatore generale & dei olanl perticolerepoiati ol esecuzione,

'NOTA ALL'ART. 18|

D.P.R. 30 SETTEMBRE 1863, N. 1408

Art. 21 - Limltl alle consultzbiiitd del documenti.
I doturmenti congervall negli Archivl dl Slato sano liberemente consultabili, ad eccezione di quelli di carettere rizenvato

relafivi alia politica esiese o internz dello Stale, che diveriena consultabili 50 ennj dope ls loro dela, e ci quelll riservall relativi
a siluezioni puramente privets di persone, che lo diventanc dopo T0anni | documentl del processi panali sono consullablli 76
enni dopo la data della conclusione del procedimento,

Il Winistro per l'intemo, previo perere el direttere aell'srchivio di State competente e udita la Giuntes dal Consiglio supe-
riore degll archivi, pud permettere, per motivi di studlo, le consultazlone df documenti of carattare riservato anche prima gella
scadenza dei termini indicedi nel comme precedenie. :

| documentl di proprigtd dei privat], e da questi depositati negll archivi ¢l Sisto o agli archivi medesimi doneti o venduli o
lascigti In eredli2 o legato, sono assogpettati alle discipling stabilila dal primo & dal secondo comma del presente erlicolo.

| depoeliantl e celors che donane o vendono o lascizno in eredité o legats documenti agli grchivi dl Stato, possono tutia-
viz parre 'a congiziene della non consultebllit di tuttl o di parte dei documenti deiullime settantennio. Tale limitazione, come
pure quella generale stabllite dal primo comme, non opere nel riguerdi del deposiiant], del donanti, gal vendioriediqualslas)
altre persona da essi designate. Le limilazione & eltresl Inoperente nel confronti degl aventi causa dei deposilant], dei donen-
ti, def venditori, quande &1 fraflldl documentl concernenti oggett patrimonleli ai quali sianc interessati per il titale d'acgulsta.

Art. 22 - Estensione delle norme contenute nellarllcole precedente.
Le disposizion! dell'srlicolo precacente sono applicabili, in guanio non siens in confrasto con gl ordinament| particolari:
4/ agll erchivi correnti & di deposito degli organi legislativi, giudiziarl & emministrativi dello Stato;
&) agli archivl degli enti pubblicl. :

- LEGGE N. 8011877

Art. 12 - Sono coperti dal segreto ai Stato gli atti, | documenti, e notizie, le attivitéd s ognl altre cosa le cui ditfusione siaido-
nes & recar dannc eliz integritéd dello Stato democratico, anche in relazions ad sccordi internazionali, alle difesa delle istity-
zionl posle dalla Costiluzione & suo fondamento, ai libero esercizio delle funzionl degli organi costituzionali, alla indipendan-
7a dello Stato rispetio egh altri Siail e alle relezioni con essi, 2lla preparazione e ella difesa milllare delia Stata.

In messun Caso possono essere oggetio dl segreto di Stato fetfi eversivi dell'ordine costituzionale.

D.P.R. 27 GIUGNO 1802, N. 352

Art. B - Discipline dal casl di esclusione, : .
1.Le singale amministrazicni provvedone zll'emanarziong dei regolementl di cui al'art. 24, comme 4, della legoe 7 agostn
1880, n. 241, con l'osservenza gei criterl fissali nel presenie articolo, g

2. | docurrent! non possonc essere sotfratli all'accesso se non quande essi siang suscetilbill o recars un pregiugizic
concretg &gll interess! indicati nefiart, 24 dellz legge ¥ agosto 1980, n, 241, | ascumenti conferenti informazioni connessa a
teli interessi eono considsrati segrefi solo nell'ambito e nei limiti di 1le connesslone. A tale fine, |e emministrazioni fissano,
per cgni catagoria ¢ decumenti, anche Peventuale periodo di termpo per il quels essi sono sofirettl sll'zcoesse.

3. In pgni caso i documentinon possoeno essere sottratli all'accesso ove sia sufliciente lzr ricorsa al polers gi gifferimen-
1e.
4. Le categorie dicui all'an. 24, comma 4, delle legge 7 egosts 1990, n. 241, riguerdenc tipologle i etti individuati con
crilerl dl amogeneité indipendentermente dalle lore dencminazione specilica,

2. Mel'ambile dei criterl di cul &l commi 2, 2 & 4, | document amministretivi possono essere soflrsti £ll'apeessn:

&) quendo, &l di fuori delle ipotesi disciplinate dall'ert. 12 dzle legge 24 oHobre 1977, n. BO1, dalle laro divulgaziane
possa derivare Una lesione, specifica  individuels, alla sicurezza e glla difess nazionals, nonche 2/lesercizia dells EOVIEMITE
nazicrele e alfa continuita € alla corretiezze dellg relazicni internazionali, con perticolare riferimentc sle ipotes] previete nel

rellati & nelle relative legpl ol eftugzione;
&) gusndo possa arrecersi pregiudizic al processi oi formazione, of determirszione e ¢ atluezione celle politice ma-

nelslia e valutarisg,

¢/ quendoidocumentirouarding le strutiure, i mezzi, le cotazionl, il personale e le =2 ioni stretiamente stramenlzlisla
tutels call'oruine pubblico, ella prevenzione e lla repressions della criminglild con particolere riferimerto alle lecriche ive-
siigative, slia identite delie fonti di InYormezione e sicurezze dei Deni e oells persone colnvels, nonche allellivitd o polizle
gludizierie & di conduzione delie indegini;

¢ guancoidosumeniriguerding ia vila privala o Ig rissrvetezze O persane fisiche, di pereone giuridiche, grippi, im-
prese & assotiezion), con paricoars riderimento epli interessi epsiolare, sanitario, professionale, fingrmzlerio, induslriale B
commearcigle di cui siano in concrelo toleri, encorché i relatividati signg ‘orniti ell'amministrezione cagli slessl sogper cul g
riferizcono. Ceve comungue essere garantila ai richiegent! e visione deg! atii dei procedimenti grmiminiztrativi 2 cul canosen-
za 5l necessEric per curers o per difendere | orc sless! inleressi giuridici.

-




Art. 20 - Non accoglimento della richlesta - Differimento,

1. Irifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso richiesto in via formale sono motivati, a cura del
responsabile del procedimento di accesso, con riferimento specifico alla norma che |i discipling, alle circo-
slanze di fatlo per cui la richiesta non pud essere accolta cosl come proposta.

2, I differimento dell'accesso & disposto ove sia necessario assicurare una temporanes tutela agli inte-
ressi di cui al precedente art. 18, o per savalguardare esigenze di riservatezza, eventualmente anche dal-
‘amministrazione, specie nella fase preparatoria dei provvedimenti in relazione a documenti la cui cono-
stenza possa comprometiere il buon andamento dell'azione amminisirativa,

3. U'stto motivato che dispone il differimenio dell'accesso ne indica la durata.

4. ' provvedimenti di cuiel presents articole sono di esclusiva competenza del Sindaco o del funziona-

rio all'uopo delegato,

: CAPO V
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 21 - Richleste dI accesso dl portatori dl Interess! pubblici e diffusl,

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso di cui al presente regolamento si applicano, in
guanto compatibili, alle amministrazioni, associazioni e comiiati portatori di interessi pubhlici o diffusi.

Art. 22 - Casl non previsti dal presents regolamento.

1. Pericasinon previsti dal presente regolamento, cosl come per tutte s procedure non disciplinate,
soveranno applicazionse le norme al momento vigenti per le Amministrazioni statali.

Art. 23 - Norme sbrogate.

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutie le norme con esso contrastanti.

Art. 24 - Entrata in vigore del presente regolamento,

i. Il presenie regolamento entrera in vigore dopo I'espletamentc del controllo da parie del competente
srgano regionele di controllo (Co.Re.Co.) e la sua ripubblicazione all'albo pretorio comunale per 15 giorni
consecutivimunito degli estremi della deliberazione di approvazione e del provvedimento di esame da par-
‘e del Co.Re.Co., con la contemporanea pubblicazione, all'albo pretorio e in aliri luoghi consueti, di apposito
nanifesto annunciante la detla affissione.

art, 25 - Pubblicita del regolamento.

1. Copia del presente regolamente, a norma dell'ert. 22 dells legge 7 agosto 1980, n. 241, saré tenutz a
dieposizione del pubblico perché ne possa prencere visione in qualsiasi momento.

&rt. 26 - Modulistica utlle per r’appFInaan'ne cel presenle regolamento,

1. Alfine difacilitare gli operatori negli edempimenti di competenza per la puntuzle applicazione delle
1orme e diridurre al minime il numero delle operezioni maleriali occorrenti, gli uffici dipendenti faranino uso
1i modulistica appositamente approntata. :

i
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Il presenie regolamento:

1) E stato deliberato dal Consiglio Comunale nelle sedute del.........ooiniiiiii e,
con 80 M)

2) E stato pubblicato allAlbo Pretorio per 15 gionri consecutivi dal......c.coiineiiiin s

3) Estato esaminato dal Comitato Regionale di Controllo sugli atti dei Comuni (Co.Re.Co.) nella secdu-

18 OB eeeeseeereseny Thoeessieneenssian)

4) E stato afiisso alPalbo preiorio COMUNAIE Gal........eeocciiieeeriiieesy Blisieseesiessesieess s ssssssseenss

per 15 giorni consecutivi con la conternporanes pubblicazione, allo stesso albo preterio, ed in altri

luoghi consueti, di appositc manifesio annunciante la detta affissions;

5] E stato inviato in copia alla Presidenza del Consiglio dei Ministri, Segretariato Generale - Ufficio del
coordinamento amministrativo, per il framile delia Prefetiura, con fefera M.,

Fodale i imaimninnsiss

6) E entrato in vigore il .o

IL SEGEETARIO COMUNALE
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