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DELIBERAZIONE N. 107 DEL 09/08/2018
VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Oggetto: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO AD ATTI
E DOCUMENTI.

L’anno 2018 addi 09 del mese di agosto alle ore 10:00 nella sala della Giunta presso la Sede comunale,
convocato per CONVOCAZIONE DEL SINDACO

Sotto la presidenza di MAQUIGNAZ JEAN ANTOINE

Sono intervenuti i seguenti Assessori:

MAQUIGNAZ JEAN ANTOINE Sindaco Presente
MAQUIGNAZ NICOLE Vice Sindaco Presente
CAPPELLETTI ALESSIO LUIGI Assessore Presente
CICCO ELISA MAILA Assessore Presente
PASCARELLA RINO Assessore Presente
VUILLERMOZ CHANTAL Assessore Presente

Totale Presenti: 6
Totale Assenti: 0

Assiste alla seduta il Segretario Comunale, MACHET CRISTINA.

Il Presidente, riconosciuta legale 1’adunanza, dichiara aperta la seduta esponendo 1’oggetto suindicato,
essendo all’ordine del giorno.
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PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE
PREDISPOSTA DA: Ufficio Segreteria

Oggetto: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO AD ATTI E
DOCUMENTI.

LA GIUNTA COMUNALE

VISTO:

* la Legge Regionale 7 dicembre 1998, n. 54 (Sistema delle autonomie della Valle d’Aosta) e
particolarmente 1’art. 23 in materia di competenze della Giunta comunale;

* la Legge Regionale 6 agosto 2007, n. 19 (Nuove disposizioni in materia di procedimento amministrativo
e di diritto di accesso ai documenti amministrativi);

* lo Statuto comunale cosi come adottato con deliberazione del Consiglio comunale n. 52 del 11/11/2002 e
particolarmente 1’art. 21 in materia di competenze della Giunta comunale;

PREMESSO CHE:

* il decreto legislativo n. 97 del 25 maggio 2016 “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia
di prevenzione della corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012, n. 190 e
del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in
materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche” ha modificato ed integrato quanto previsto dal
decreto legislativo n. 33 del 14 marzo 2013 (cd. Decreto trasparenza) in merito al diritto di accesso civico;

* il decreto legislativo n. 97/2016, in particolare ha cambiato la prospettiva riguardo alle modalita di
accesso ad atti e documenti. Con I’introduzione dell’accesso civico e dell’accesso generalizzato, 1’intento ¢
di garantire la massima trasparenza ¢ incoraggiare il coinvolgimento dei cittadini nelle decisioni della PA;

* il Consiglio di Stato ha evidenziato come il nuovo accesso favorisca “il passaggio dal bisogno di
conoscere al diritto di conoscere (from need to right to know) e rappresenti per [’ordinamento nazionale una
sorta di rivoluzione copernicana, potendosi davvero evocare la nota immagine della pubblica
amministrazione trasparente come una casa di vetro” (Cons. Stato, sez. consultiva, parere 24 febbraio 2016
n. 515/2016);

* le definizioni dei tipi di accesso a disposizione e le modalita di utilizzo degli stessi sono contenute nelle
Linee guida dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione, approvate con deliberazione n. 1309 del 28 dicembre
2016;

* con deliberazione del Consiglio comunale n. 129 in data 17/12/1992 si approvava il regolamento
comunale per la disciplina delle modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto di accesso ai
documenti amministrativi;

* con deliberazione del Consiglio comunale n. 30 in data 30/06/1998 si approvava il regolamento per la
disciplina in materia di termine, di responsabile del procedimento amministrativo e accesso ai documenti
amministrativi;

CONSIDERATO che il Consorzio degli Enti locali della Valle d’Aosta (CELVA), per favorire 1’attuazione
della norma negli enti locali valdostani ¢ nell’ambito del servizio REGULA documenti amministrativi, ha
predisposto uno schema di regolamento in materia di accesso ad atti e documenti;

TENUTO CONTO che, con nota pervenuta al protocollo dell’ente n. 7994 in data 07/07/2017, il Consorzio
degli Enti Locali della Valle d’Aosta (CELVA) ha comunicato che:
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* la disponibilita dello schema di regolamento in materia di accesso ad atti e documenti nell’apposita
sezione del sito del CELVA dedicata a REGULA;

+ la disponibilita delle note esplicative, volte a favorire la comunicazione da parte degli enti verso i propri
cittadini. Le note esplicative, infatti, possono essere utilizzate per allestire un’apposita sezione sul tema nel

proprio sito internet;

* la disponibilita in FINES della modulistica del modello tipo di richiesta di accesso civico e/o
generalizzato e del modello tipo di accesso documentale, oltre ai modelli tipo per la gestione delle istanze da
parte del personale e il modello tipo di registro (in area riservata);

RITENUTO, pertanto, opportuno fare proprio lo schema di regolamento tipo approvato dal CELVA ai fini di
disciplinare I’accesso agli atti e documenti;

DATO ATTO che il Segretario comunale ¢ I'unico dirigente in forza al Comune di Valtournenche e al
medesimo sono attribuite tutte le varie responsabilita in tema di trasparenza, anticorruzione;

VISTO altresi:
* il parere favorevole espresso dal Responsabile del Servizio in ordine alla regolarita tecnica della proposta

di deliberazione, ai sensi dell’art. 33, comma 3 dello Statuto Comunale;
* il parere favorevole espresso dal Segretario comunale ai sensi dell'art. 49bis, comma 2 della Legge
Regionale 7 dicembre 1998, n. 54, sotto il profilo della legittimita;

Ad unanimita di voti espressi in forma palese, per alzata di mano;

DELIBERA
1. APPROVARE il regolamento in materia di accesso ad atti e documenti che, allegato alla presente
deliberazione, ne costituisce parte integrante e sostanziale;

2. PUBBLICARE il regolamento adottato sul proprio sito web istituzionale nella sezione dedicata;

3. DI REVOCARE i regolamenti precedentemente adottati nelle parti in contrasto con il presente
regolamento;

4. TRASMETTERE, per le motivazioni di cui in premessa, la presente deliberazione al Consorzio degli
Enti locali della Valle d’Aosta (CELVA).

Approvato e sottoscritto con firma digitale:

11 Sindaco Il Segretario Comunale

MAQUIGNAZ JEAN ANTOINE Dott.ssa MACHET CRISTINA
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> fines

modulistica

RISERVATO UFFICIO PROTOCOLLO

All’'ente

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO SEMPLICE E GENERALIZZATO
Art. 5, DLgs 33/14.03.2013

Il/la sottoscritto/a

Codice fiscale

Cittadinanza

Nato/a a Prov. il
Residente in Prov. CAP
Via/Fraz/Loc. n°
e-mail Telefono

D Permesso |:| Carta di soggiorno n° Valido dal al
In qualita di |:| Titolare |:| Legale rappresentante della ditta

Ragione sociale

Codice fiscale

Con sede in Prov. CAP
Via/Fraz/Loc n°
e-mail

PEC

consapevole delle responsabilita penali e civili derivanti in caso di dichiarazioni false e mendaci, ai sensi del DPR
445/2000, e informato/a che i dati forniti potranno essere utilizzati ai sensi del DLgs 196/2003

CHIEDE
« [_]raccesso civico SEMPLICE.
Rilevata Dl’omessa pubblicazione/ |:|Ia pubblicazione parziale del seguente documento/informazione/dato

sul sito del Comune, contrariamente a quanto previsto dalla normativa vigente,

ne chiede la pubblicazione e la comunicazione al/la sottoscritto/a dell'avvenuta pubblicazione, indicando il
collegamento ipertestuale al dato/informazione oggetto dell’istanza.
o [_]rAccESsO cIvICO GENERALIZZATO

Al/i seguente/i documento/informazione/dato:

Modello n° 02.v — giugno 2017 r> fines [ CELVA pagina 1 di 2
modulistica
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http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.del.presidente.della.repubblica:2000-12-28;445!vig
http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.del.presidente.della.repubblica:2000-12-28;445!vig
http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legislativo:2003-06-30;196!vig

DICHIARA
e che la richiesta di accesso & presentata:

|:| A titolo personale |:| Per attivita di ricerca o studio |:| Per finalita giornalistiche
D Per conto di un‘organizzazione D P_er conto _d| un‘associazione |:| Per finality commerciali
non governativa di categoria

e di impegnarsi all'eventuale rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato per la riproduzione dei
supporti materiali, fatte salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura;

e che alla presente sia fornito riscontro tramite trasmissione
via mail all'indirizzo del richiedente

personalmente presso lo Sportello comunale

che gli atti siano inviati

mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico all'indirizzo del richiedente
mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico al seguente indirizzo

N O

Destinatario
Comune di Prov. CAP
Via/Fraz/Loc. n°
e-mail PEC

Il/la dichiarante

modulistica

Modello n°® 02.v — giugno 2017 > fines r CELVA pagina 2 di 4
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REGIONE AUTONOMA VALLE D'AOSTA REGION AUTONOME VALLE D’AOSTE

COMUNE DI VALTOURNENGHE COMMUNE DE VALTOURNENCHE
; B /-F"-
PROT. N. (05&3 NS

DEL _A \;ﬂ}_‘*”
' ORIGINALE

VERBALE Di DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE N. 30

L'anno millenovecentonovantotto e |l giorno trenta del mese di giugno alle ore
17,00 nella solita 'sala delle adunanze consigliari,- convocato per
CONVOCAZIONE DEL SINDACO con awvisi scritti, spediti a domicilio di
ciascun Consigliere, come da relazione di notifica del messo comunale in
sessione STRAORDINARIA ed in seduta PUBBLICA di PRIMA convocazione

Sotto la presidenza del Sindaco Sig. CARREL ANTONIO

Sono intervenuti i seguenti Consiglieri:

CARREL ANTONIO MAQUIGNAZ FEDERICO
MAQUIGNAZ FRANCO

PELLISSIER SERGIO PESSION GIORGIO

PORPIGLIA VINCENZO TORRI EUGENIO

ZANETTI MATTEOQ
CAPPELLETTI VALERIO

VALLET ANGELO

Assenti i Consiglieri:

CAMASCHELLA DEBORAH CHATRIAN MASSIMO
MAQUIGNAZ DANIELE BARMASSE MARCO

GASPARD LILIANA
Assiste alla seduta il Segretario Comunale Sig. BOSCHINI CLAUDIO

Il Presidente, riconosciuta legale ladunanza, dichiara aperta la seduta
esponendo essere all'ordine del giorno I'oggetto suindicato
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OGGETTO: APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA IN MATERIA DI
TERMINE, DI RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E ACCESSO
Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVL.

IL CONSIGLIO COMUNALE

» Ravvisata la necessita di provvedere allapprovazione del Regolamento in oggetto,
debitamente aggiornato sulla base della normativa vigente;

» Vista l'allegata bozza di Regolamento composta di n. 27 articoli e n. 2 allegati e
ritenutala conforme alle esigenze verificate;

» Udita la proposta del Consigliere Cappelletti di ridurre il termine indicato all'articolo 16
comma 4 da 20 a 10 giorni e quello indicato all'articolo 18 da 30 a 15 giorni;

* Dato atto che la proposta viene accolta all'unanimita:

» Visto il parere favorevole del Responsabile delllU.T.C. in ordine alla regolarita tecnica
della proposta;

« Visto il parere favorevole del Segretario Comunale in ordine alla legittimita della
proposta;

+ Ad unanimita di voti espressi in forma palese:
DELIBERA
- Di approvare il Regolamenteo per la disciplina in materia di termine, di responsabile del

procedimento amministrativo e accesso ai documenti amministrativi che, nel testo
emendato e composte di n. 27 articoli e n. 2 allegati si allega alla presente deliberazione

per farne parte integrante.

Copia informatica per consultazione



Del che si é redatto il presente verbale che, previa lettura, viene approvato e
sottoscritto. e

- IL PRESIDENTE % ILSEGRETARIO COMUNALE

u —_— '__F.f}
RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE
Attesto che il presente verbale verra pubblicato all’Albo Pretorio T' questo
Comune ;rer quindici giorni consecutivi e precisamente dal J{U}O} Q@’ al
20I0HYE  ai sensi dell'art. 19 della L.R. . 73/93. [T
Valtournenche, i ./ E{ﬁﬂgﬁ e
1L SEGRETARIO COMUNALE

e

———

RELAZIONE DI ESECUTIVITA’

Si dichiara che la presente deliberazione & divenuta esecutiva, per
decorrenza dei termini, ai sensi dell'art, 25 della sopracitata legge regionale.

Valtournenche, i

IL SEGRETARIO COMUNALE
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rappresentanza esponenziale rispetto alla collettivith amministrata” (Consiglio di Stato,
sez. V, 8 settembre 1994, n. 976);

VISTO l'art. 23 della L. r. 23/8/1993, n. 73, cosi come modificata dalla
Ir. 09/8/1994, n. 41;

DECRETA

di annullare le parole “con le modalita stabilite dal presente regolamento” al comma 3
dell'articolo 25 del regolamento approvato con la deliberazione del CONSIGLIO
COMUNALE di VALTOURNENCHE n. 30 del 30.6.1998, relativa a:
"APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA IN MATERIA DI
TERMINE, DI RESPONSABILE DEL P DIMENTO AMMINISTRATIVO E
ACCESSO Al DOCUMENTI AMMIKISTRATIVI®, . per 1 vizi di legittimita
(violazione di legge), come motivati infremessa.

G /L PRESIDENTE
. (R/CRETIER)

IL SE A
(P A

AL SINDACO DEL COMUNE DI VALTOURNENCHE

per l'esecuzione -
/ALL'DRGAN-D DI REVISIONE
C/O COMUNE DI VALTOURNENCHE
- per conoscenza -

PL/ns
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REGIONE AUTONOMA DELLA VALLE D’AOSTA

RACCOMANDATA AR. 1.

- Prot. N. )'9‘3)&’2}4]5&5,{. RIRSLER A U T A A *E‘ In data 1 8 bs. |.i§98
& rw-—ﬂdﬂ—_ﬁ__". i i
N° PROGR. CO.RE.CO. 1053 #19.SET 192} 3
{ 3

LA COMMISSIONE REGIONALE DI CONTROLLO
Nell'adunanza del 10.9.199§

VISTA la deliberazione del CONSIGLIO COMUNALE di
VALTOURNENCHE n. 30 del 30.6.1998, relativa a: "APPROVAZIONE
REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA IN MATERIA DI TERMINE, DI
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E ACCESSO Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI ™

DATO ATTO che con la deliberazione in esame il Consiglio comunale
approva il regolamento per la disciplina in materia di termine, di tésponsabile del
procedimento amministrativo e accesse ai documenti amministrativi;

RILEVATO che l'articolo 25 del regolamento stesso disciplina il diritto dei
consiglieri comunali, nell’espletamento del proprio mandato, di ottenere dagh uffici
comunali tutte le notizie e le informazioni in loro possesso, il diritto di accesso agh atn
dell’amministrazione ed ai documenti amministrativi formati dall’amministrazione o
dalla stessa stabilmente detenuti ed il diritte di ottenere copie degli atti e dei
documenti;

CONSIDERATO che al comma 3 s1 dispone che 'esercizio dei diritti
previsti dallo stesso articolo avviene con le modalitad stabilite dal regolamento in
oggetto;

CONSIDERATO che il diritto di accesso dei consiglieri comunali
nell’espletamento del proprio mandato ha una ratio diversa da quella riconosciuta al
“cittadino” dall'articolo 7 della legge 8 giugno 1990, n. 142 e successive modificazioni
ed integrazioni, come pure a chiunque sia portatore di un iriteresse personale e concreto
e per le situazioni giuridicamente rilevanti riconosciute dall'articolo 22 della legge 7
agosto 1990, n. 241 e dall'articolo 2 del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352 le cui modalita
sono disciplinate con il regolamento in oggetto, come precisato anche dal Ministero
dell’Interno con circolare n. 50 del 15 giugno 1998;

RILEVATA, pertanto, la violazione dell'articolo 31, comma 5, della legge
142/1990, che riconosce ai consiglieri comunali tale diritto “direttamente funzionale
non gia ad un interesse personale bensi all’espletamento del munus pubblico che
sottende la cura di un interesse pubblico di cui il componente dell’assemblea ha la
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COMUNE D1 VALTOURNENCHE COMMUNE DE VALTOURNENCHE

s
7,
Valle d'Aasta Vallée d'Aoste

UFFICIO SEGRETERIA

REGOLAMENTO COMUNALE PER LA
DISCTPLINA IN MATERIA DI TERMINE, DI
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO E ACCESSO Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

APPROVATO CON DCC N. 30 DEL 30/06/1998
MODIFICHE CO.RE.CO DEL 18/09/1998
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REGOLAMENTO
COMUNALE "REGOLAMENTO"

PER LA DISCIFLINA IN MATERIA DI TERMINE., DI RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E ACCESS0 Al DOCUMENTI
AMMINISTRATIV]

INDICE
CAPO L PRINCIFI

ART. 1; Oggetio
ART. 2: Ambite applicativo
ART. 3: Definizione del procedimento amministrativo

CAPO 1I: IL TERMINE

ART. 4: Termine per la conclusione del procedimento - .
ART. 5: Decarrenza
ART. &: Sospensicne e proroga

CA-PG' UI: IL RESPONSABILE DEL FRDCEDIME.NTG

ART. 7: Individuazione
ART. 8: Compiri
ART. 9: Comunicazione dell'avvio del procedimento

CAPO IV: DIRITTO DI ACCESSO A] DOCUMENTI AMMINISTRATIV]
P

ART. 10: Finalita 18 ;

ART. 11: Pubblicazioni all'albo pretorio

ART. 12: Titolarita del diritte di accesso

ART. 13: Individuazione del responsabile del procedimento di accesso agli arti

ART. 14: Identificazione e legittimazione del richiedente

ART. 15: Accesso informale

ART- 16: Procedura di accesso farmale

ART. 17: Esame della richiesta

ART. 18: Termint

ART. 19; Esercizio del diritto di visione

ART. 20: Esercizio del diritto di rilascio di copie

ART. 21: Differimento del diritto di accesso

ART. 22: Esclusione dal diritto di accesso

ART. 23: Modalita particolari di accesso

ART. 24: Procedure concorsuali

ART. 25: Consiglieri comunalj

CAFO V. DISPOSIZION] FINALI E TRANSITORIE

ART. 26: Normativa di richiamo
ART. 27: Norma transitoria

ALLEGATO A)
ALLEGATO B)
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CAPO ]

PEINCIPI

Art. |
iChegerio)

I. Il presente regolamento, nel rispetto dei principi generali
dell’ordinamento ed in confermitd alle Statuto, disciplina 1
termini, la responsabilita nel procedimento amminisirativo e le
modalitd di accesso agli att,

Art 2
{Ambito applicarival

1. Le disposizioni del presente regolamento si applicano ai
procedimenti amministrativi avviati dal Comune ed ent
strumentali del Comune stesso.

Art. 3
{Definizione del procedimento amminisirativa)

1. Per procedimento amministrativo si intende una sequenza di
atti  funzienalmente coordinatl  in guantg  preordinati
all'emanarione di un provvedimento conclusiva.

2. Il procedimento amministrativo deve informarsi a criten di
efficienza. economicita e pubblicita,
4T,

3. T procedimento amministrative si conclude con un
provvedimento amministrativo espresso, salve le eccezioni
previste dalla normativa vigente.

4. Il procedimento amministrativo si compone delle seguenti
fasi:

a)fase d'iniziativa, diretta a far emergere gli interessi pubblici e
privati coinvolti e a predeterminare ['oggetto  del
provvedimenta,

b} fase istruttoria, nella quale si acquisiscono tutti gli elementi
necessari ai fini dell’adozione del provvedimento finale,

¢) fase decisoria, in cul viene determuinate il contenuto del
provvedimento finale e si provvede all’emanazione dello
stessa;

d) fase imegrativa dell’efficacia, che ricorre solo qualora la
legge non ritenendo  sufficiente  la  perfezione del
provvedimento richieda il compimento di ulteriori arti.

5. Il procedimenta amministrativa non pud essere apgravato se
non per particolari e motivate esigenze da accertarsi con atto
del Segretario comunale, nei limiti di quanto stabilito
dall'articolo & .
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CAPOII

IL TERMINE

A4
{ Termine per fa conclusiong del procedimental

1. Ciascun tipo di  procedimentc  amininisirativo  deve
concludersi con  provvedimento espresso e debitamente
maotivato nei termini di cul all'allegato A, fai sabvi @ termin
espressamente previsti da leggi o regalament.

2. Al fini del computo del termine non rileva il perioda di
tempo relativo ad un’eventuale fase integrativa defl’efficacia,
successiva all’adozione del provvedimento.

Art, 5
{Decorrenza)

I. Per 1 procedimenti d'ufficie il termine inizia = decorrere
dalla comunicazione dell’avvio del procedimento ai soggem
interessati, in seguito all’attivita di delibazione interna con cui
il responsabile del procedimento compie una  verifica
preliminare deil’esistenza delle condizions stabilite dalla legge
per Pesercizio del potere. L'eventuale atte di pre-imziativa
non produce alcun effetto ai fini dell’avvio del procedimento,
ma assume velenza interna.

2. Per i prnc&dimentfﬁqd iniziativa di parte il termine decarre
dalla data di ricevimenio della domanda od istanza da parte
dell'ufficio protocollo del Comune. Ove la richiesta sia
irregolare o incompleta 'amministrazione, entro venti giorni,
deve darne comunicazione al richiedente con raccomandata con
avviso di ricevimento od altro messo idoneo ad accertare la
ricezione. 1l termune  del  procedimento  decorre  dalla
presentazione della richiesta perfezicnara. Trascorso il termine
di trenta giorni senza che sia pervenuta risposta, il responsabile
dispone la chiusura e archiviazione del procedimento.

3. Le domande od istanze rivolte ad un ente pubblico diverso
da quelle competente non possono essere, per tale motivo,
dichiarate inammissibili e devono esscre trasmesse dufficio
all’ente competente.

Art. 6

{Sospensione ¢ proroga)

1. Il termine pud essere sospeso nei casi di assenza prolungata
del personale addetto  allistruttoria, quali, in  particalare,
malaftia, gravidanza, aspettative, congedo ordinarioc e
stracrdinaric quando 'assenza supera i dieci glomi.
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7. Il termine pud essere SOSpesd per esigenze istruttorie ed in
particolare per il tempo necessario all'acuisizione di arn
procedimentali la cui adozione sia di competenza di alin enti
od organismi owverp per l'acquisizione di elementi istruttor
utili ai fini della conclusione del procedimento.

3. In caso di sospensione il termine riprende a decorrere dal
termine dell'assenza di cui al comma | ovvero dal ricevimento
di turta la documentazione richiesta o di tutti gl arn
procedimentali di cui al comma 2.

4. 1l termine puo essere prorogato con atto motivate, purche
non venga superata la duratz massima pari al doppio del
terrmint di cui all'allegata A

5.1 casi di agegravamento del procedimente amministrativo di
cui al presente articolo devono essere debitamente accertati, ai
sensi dell'amicolo 3, comma 5.

CAPO
I EESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

A7
{Tndividuaziane)

1. L'unita organizzativa responsabile dell'istruttoria e di ogni
altro adempimento procedimentale coincide con il servizio
come individuato dai cgmpetenti organi comunali;

2. Per ciascun tipo i procedimento amministrativo, il
responsabile del procedimento cormisponde al responsabile del
servizio, salva diversa determinazione del Segretario comunale.

3, Al fini dell'individuazione del responsahile del procedimente
non rileva la qualifica funzionele di appartenenza.

4. Per i procedimenti relativi ai servizi di anagrafe e stata civile
il responsabile del procedimento & identificato con l'ufficiale
che riceve personalmente l'istanza, In tal caso il responsabile e
il termine di decorrenza sono  individueati, al momento
dell'accettazione dell'istanza, con ricevuta rilasciata al soggetto
richiedente.

5. Nel caso di procedimenti complessi, che interessano uffici
comunali diversi, spetta al Segretario comunale individuare un
unico responsabile del procedimento, attenendosi a principi di
efficienza e trasparenza dellazione amministrativa.
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Art. §

f(_-fuml.z:':'n;i

1. 11 responsabile del procedimento svolge le funzioni indicars
dall’articolo & della legee 7 azosto 1990, n. 241 (Nuove norme
in materia di procedimente amministrativo e di dirito di
accesso ai documenti amministrativi) ed in particolare;

a) valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, 1
requisiti di legittimazione ed i presupposti che siano rilevant
per I'emanazione del provvedimento;

b} accerta di ufficio i fati, disponendo il compiments degli ami
alluopo necessari € adonta ogni misura per ladeguato e
sollecito  svolgimento  dell'istruttoria.  In particolare, pud
chiedere il rilascio di dichiarazioni e la rettifica di dichiarazioni
o istanze erronee o incomplele e pud esperire accertamenti
tecnici ed ispezioni ed ordinarie esibizioni documentali;

c) propone lindizions o, avendone la competenza, indice le
conferenze di servizi di cui all'articolo 14 della 1. 241/1990;

dy eura le comunicazioni di cui all'articolo 7 della 1. 24171990,
le pubblicazioni o le modificazioni previste dalle legei e dai
regolamenti;

e} adoma, ove ne abbia la compelenza, il provvedimenta finale,
ovvero trasmemne gli atti all'organo competente per Fadozione,

A9

(Comunicazione dell'avvin dal procedimenta)

1. La comunicazione dell'avvio del procedimento & obbligatoria
nei canfronti dei soggetti destinatari del provvedimento finale,
di coloro che devono intervenire per legge o del soggetti
individuati o facilmente individuabili cui possa derivare un
pregiudizio dal provvedimento finale, nei limiti e secondo le
modalitd di cui al presente regolamento.

2. Nella comunicazione di avvic del procedimento deve essere
indicata:

a) l'ogeeno del procedimento promosso;

b} l'ufficic e 1a persona responsabile del procedimento;

c} l'ufficio in cui si pud prendere visione degli atti,

3. La comunicazione pud essere effertuata mediante affissione
all'Albo pretorio per i provvedimenti che producono efieti
giuridici rispetto ad una pluralita di soggetti interessati, con
autorizzazione del Segretario comunale,

4. Si prescinde dalla comunicazione qualara l'interessato abbia
consegnato personalmente l'istanza all'ufficio preposto, dietro
rilascio di ricevuta.

5. La comunicazione non & obbligatoria per i procedimenti i cui
termini di conclusione non siano superiori & venti giomi,
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CAPO IV

DIEITTO D] ACCESS0 Al DOCUMENTI
AMMINISTRATIVI

At 10
iTincling)

I. I! presente capo, in ottemperanza alle disposizioni di cul al
Capo W della 1. 241/1990, disciplina le modalitd di esercizio e
dei casi di esclusione del diritto di accesso ai documenti
amministrativi del] Comune,

2. Tumi gl atti dell'ammimstrazione sona  pubblici, ad
eccezione di quelli riservati per espressa indicazione di legoe o
regelamento oppure esclusi dal diritto di accesso per eflena
delle disposizioni del presente regolamento,

Art. 11
(Pubblicasioni afl'albe pretoria)l

. Mella sede comunale, in luoso accessibile al pubblica, &
cn]]ucam I'Albo pretorio del Comune, costruito. in modo da
garantire lz conoscenza e lettura degli atti esposti e, insieme. la
loro conservazione senza possibilita di danneggiamento o
sottrazioni,

2. Mediante afTissione nell'albe pretorio sone pubblicate:

a) le defiberazioni comunali, in conformitd ail'articolo 47 della
legge B giugno 1990.n, 142 (Ordinamento delle autonomie
localiy;

b) le determinaziani dei ﬁesponsal:ul: dei servizi;

c) le ordinanze e i decreti del Sindaco;

d} gli avvisi di convocazione del Consiglio comunale;

elgli avvist del rilascio di concessioni edilizie;

f) gli elenchi mensili dei rapporti di polizia giodiziaria in
materia di violazioni edilizie;

g) tumi gli atti che per disposizione di fegge o di regolamento
devano essere pubblicati ufficialmente.

3. Una appasita sezione dell'albo é riservata alle pubhblicazion
di matrimonio.

4. Quando la consistenza e [a natura degli atti lo rendano
necessario, nell’Albo pretorio viene affisso lavviso di
pubblicazione e deposito dell'atto, comprendente lindicazione
dell'organo che I'ha emesso o adotato, Voggetto, la data, il
numerc e la precisazione che il documento & consultabile
presso ['ufficio dell'incaricato della tenuta dell'albo, dove gli
atti predetti scno conservati in raccoglitori che ne consentono
lintegrale lettura, proteggendoli da  danneggiamenti e
sottrazioni. Piani, disegni ed altri elaborati grafici sono esposti
in modo tale da consentire la completa visione,
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5 Ltncaricato dei servizio di tenuta dell'albo pretorio é il
Messa comunale. Egli provvede alla tenuta di un registro
cronologice degli ani affissi all'albo pretorio, con lindicazione
del pericdo di pubblicazione e del giomo del rilzscio del
certificato di compimento della stessa, 1l registro & vidimate,
prima di essere posto in uso. dal Segretario comunale. | registri
delle affissioni allalbo pretorio, complerasi, sono depositac
nellarchivio comunale.

&. Chiunque ha dirine di prendere visione degli ari pubblicat
all'Albo pretario di cul al comma 1 del presente articole.

Art. 12
{Tiralarita del diritto 4i accessa)

I. La richiesta di accesso pud essere presenrata da soggeri
privati, da associazioni o comitati, poratori di interessi pubblici
o diffusi che abbiano un interesse per la tutela di sitsazioni
giuridicamente rilevanti.

AL 13

Tndhviduasione del responsabile del procedimente di accesyo
P £ .
agli atii)

1. 1l responsabile del procedimento di accesso agli ami 2
jdentificatc con il  responsabile del  procedimento
amministrative interessato dalla  richiesta  di o accesso,
individuato ai sensi dell'articalo 7 del presente regolamenta,

.

AL 14
fldentificazione ¢ legittimazione del richiedente)

1. L'identificazione del richisdente & effettuata dal responsabile
del procedimento:

a} per conoscenza diretia:

b) mediante esibizione di documento di identificazione.

2. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti,
persone giuridiche, associazioni, istituzioni od altri organismi
devono dichiarare la carica ricoperta o la funzione svolta, che
legittima lesercizio del diritta per conto dei soggetti
rappresentati,

3. 1 rappresentanti, tutori e curatori di soggetti interessati
all'accesso, devono dichiarare Ja loro condizione ed il titolo
legale dal quale 1a stessa & comprovata,

4. 11 richiedente, se diverso dal soggetto direttamente

interessato, deve produrre atto di delega all'accesso solloscritto
dal titolare del diritto di accesso.
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5 Melle richieste di accesso il richiedente deve produrre i
documenti necessari zll'identificazione di cui ai commi 2. 3 e 4
del presente articolo.

Ar. LS
[Accesso informale)

I. Il dirito di accessa si esercita preferibilmente in via
informale mediante richiesta, anche verbale, al responsabile del
procedimenta,

2. L'interessato deve indicare gli estremi del documento oggetio
della richiesta, owvero gli elementi che ne consentano
l'individuazione, specificare e comprovare l'interesse connesso
all'egzeno della richiesta.

3. La richiesta, esaminata senza formalita dallo stesso
responsabile del procedimento, & accolta mediante indicarione
o esibizione del documento, ovvero estrazione di copie,

4. Le disposizioni del presente aricolo si applicano in via
prioritaria in caso di accesso agli atti comunali che sono stari
afTissi all'Aldbo pretorio.

Art. 16
{Frocedura di accesso jormale)

|. Qualora non sia possibile l'accoglimento immediato della
richiesta in via informaje per oggertive difficolta di reperimento
del documento  richiesto, ovvero sorgano  dubbi  sulla
legittimazione del richiedénie, sulla sua identitd, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesse alla stregua delle
informazioni e delle documentazioni fomite o sull'accessibilita
del documento, il richiedente & invitato contestualmente a
presentare  istanza formale. Sperta al responsabile del
procedimento di accesso, di cui allatticolo 13, procedere alle
valutazioni di cui sopra.

2. Al di fuorl dei casi indicati nel comma 1, il richiedente pud
sempre presentare richiesta formale, di cui il responsabile del
procedimento deve rilasciare ricevuta.

3. La nchiesta & registrata sul protocollo del Comune.

4, Owe la richiesta sia imegolare o incompleta
lamministrazione, entro 10 . piorni, deve  dame
comunicazione al richiedente con raccomandata con avviso di
ricevimento od altro mezzo idoneo ad accertare la ricezione. I1
termine  del procedimento ricomincia a decorrers  dalla
presentazione della richiesta perfezionata. Trascorso il termine
di trenta giorni senza che sia pervenuta risposta, il responsabile
dispone la chiusura e archiviazione del procedimento.
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At 17

{Fsame della richiesta)

1. 1l responsabile del procedimente verifica 'ammissibilita
delle richieste presentate.

2 Limpossibilita di identificazione di cui allarticole 14
determina linammissibilita della richiesta di accesso.

3 N rifiute, la limitazione o i1 differimento dell’accesso
richiesto in via formale sono comunicati con atto motivaro., a
cura del responsabile del procedimenta.

AT 18
{ Termini

1. Il procedimento di accesso di cui all'atticolo 16 deve
concludersi nel termine massime di 15 giorni decorrenti
dalla presentazione della fichiesta, salvo le diverse disposizion
dettate dal preseme regolamento,

AlT, 19
(Esercizio del diritto df visione)

1. 1l diritto di visione di atti e documenti si esercita mediante
consultazione da parte del richiedente deghi atti o documenti
detenuti dalla struttura competente da lui espressamenie
indicati nella richiesta di accesso
%

2. La presa visione comprende anche tutti gli atti allegati o
richiamati neil'arto o documento richiesto, purché quest siano
depositati in Comune e non siano soggetti alle dispesizioni
limitative di cui agli anticoli 22 e 23

3 L'esame dei documenti avviene alla presenza di personale
adderto.

4. Salva comunque 'applicazione delle norme penali, & vietato
asportare | documenti dal luogo presso cui sono dati in visione,
tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qualsiasi
modo.

5 L'esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da
persona da Iui incaricata della quale vanno specificate le
generalita, che devono 255619 poi registrate in calce alla
richiesta. L'interessato pud ﬁ,l:gndera appunti & trascrivers in
tutta o in parte | documenti presi in visione.

6. Non & possibile richiedere la visione di una pluoralita
indefinita e generica di atti.
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7. L'esercizio dei diritti di informazione, di visione degli atti
amministrativi e di accesso alle souture ed a1 servizl @
assicurato dal Comune gratiitamenta.

Art 20
(Esercizio del divitta &i rilascia 47 copie)

t. 1l rilascio di copie di ati o documenti amministrativi del
Comune & disposto dal responsabile del procedimento.

2, Nella richiesta I'interessato deve specificare se la copia deve
essere rilasciata munita della dichiarazione di conformita
all'originale e, in caso affermativo, per guale fine & destinaza.

3. Qualora il Comune rilasci documenti dichiarati conformi
all'eriginale, oltre ai diritti di segreteria, deve essere applicata,
salvo | casi di esenzione previsti dal D.P.R. 26 omobre 1972, n.
642 (Disciplina  dell'imposta di bollo) e successive
modificazioni, I'impaosta di bollo. In tal caso anche listanza &
soggeta all'imposta di hollo.

4. La Giunta comunale, con propria deliberazione, determina il
coste di riproduzione delle copie rilasciste secondn § seguenti
criteri: .

a) per ogni foglio fino a em, 21 x 29.70 (dimensione A4)

b) per ogni foglio di dimensione superiore,

Ar 21
(Differimenra del diritio di accessoj

1. L'esercizio del dirino“di accesso agli ati e document
dell'amministrazione pud essere differito per effetto di una
motivata dichiarazione de] tesponsabile del procedimento in
quanto risulti necessario vietarne l'esibizione o la riproduzione,
per un pericde di tempe limitato, 2l fine di evitare con le loro
diffusioni un concreto pregivdizio del diritto alla riservarezza
delle persone, dei sruppi o delle imprese.

2. I differimento ¢ disposto dal responsabile del procedimento
ove sia necessario salvaguardare esigenze di riservatezza
dell'amministrazione, specie nelle  fase preparatoria dei
provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza
possa  compromettere il buon  andamento  dell'azione
amministrativa,

3, Il differimento € disposto in particolare per l'accesso ai
seguenti atti ed alle informazioni dagli stessi desumibili;

a) nellambito delle procedure di affidamento degli appalti e
delle concessioni;

|} elenco dei soggetti che hanno presentato offerta nei casi di
pubblici incanti, fino alla scadenza del termine per la
presentazione delle offerte stesse;

2} elenco dei soggetti che hanno faro richiesta di invito o che
hanno segnalato il loro interesse nei casi di licitazione privata,
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di appalta concorse o di gara informale che precede la trattativa
privata, fino alla scadenza del termine per la presentazione
delle offere stesse;

3} pregenti presentati dai soggetti che hanno parecipato aila
gara fino alla data di esecutivita dell’atto di agghudicazione
dell'appalio o della concessione;

4) verbali delle commissioni giudicatrici nei casi di gara con
esame di progeno fino alla dara di esecutivitd dell’atto di
aggiudicazione dell'zppalto o della concessione o di ogni altro
provvedimento in ordine all'esito della gara di appalto; in tale
ultimo caso l'accesso & riservaro al soggetti partecipanti al
procedimento, rimanendo differito per gh altri soggeri
allintervenuta esecutivita dell'atto di aggiudicazione definitiva,
quale arto conclusivo della gara di appalto;

b} nellambito del procedimento per la concessione di
sovvenzioni, contributi, sussidi ed  awsili finanziari €
l'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a
persone ed enti, i documenti prodotti da terzi, fina alla data di
esecutivita dei provvedimenti concessori,

¢) nell'ambito delle procedure di assunzione del personale, si
rinvia a quanto disposto dall'articolo 24,

4. [1 Segretaric comunale pud prevedere il differimento fino ad
un massimo di guindici giorni nei casi in cui la natura della
richiesta sia tale da compromettere la normale operativita degli
uffici,

5. Il provvedimento di differimento deve essere comunicato
allinieressato mediante lettera raccomandata con avviso di
ricevimento o altro mezza idoneo a garantire il ricevimento.

A Art 22
(E.scfu.wané dal diritto &f accessa)

1. T decumenti sono sottrami all'accesso quando  sono
suscettibili di recare un pregiudizic concreto agli interessi
indicati nell'articolo 24 della 1. 24171990, nell'articolo 8 del
DPR 27 sugno 1992, n. 352 (Regolamento per la disciplina
delle modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto di
accesso & documenti amministrativi in attuazione dell'art. 24,
comma 2, della Legge 241/1990) e nelia legze 31 dicembre
1006, n. 675 (Tutela delie persone e di altri soggetti rispetto al
trattammento  dei dati personmali). [ documenti comtenenti
informazioni connesse a tali interessi sono considerati segreti
solo nell'ambito e nei limiti di tale connessione.

2. Mell'allegato B sono fissate le categerie di atti sottratti al
diritto di accesso, per le motivazioni di cui al comma 1.

Art. 23

(Modalita particolari di accesso)
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1. Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o
di registri di atii, relativi ad un pericdo pamicalarmente estese 0
ad un numero di ani rilevante, sono ammesse a condizione che
I'accesso non pregiodichi il regolare funrzionamento degli uffici.

2, La consultazione direna da parte dei richiedenti dei
protocolli generali, dei repertor, rubriche e cataloghi di ami e
documenti & esclusa,

Art. 24
(Procedure concorsuali)

1. L'accesso agli arti relativi all’espletamento di un concorso o
selezione pubblici & consentita dopo 'approvazione dei verbali

= da parte del responsabile del procedimento, con propria
determinazione,

2. L'accesso informale disciplinato dall’articolo 15 & ammesso
solamente qualora il soggetio interessato manifesti la volonta di
prendere visione o di estrarre copia del proprio elaborato ¢ dei
verbali.

3. Al finil dell’accesso agli elaborati di candidati diversi
dall’istante, & obbligatoria 'osservanza da  parle
dell’interessato delle prescrizioni di cui agli articoli 16 ¢ 19. La
richiesta deve essere motivata e contenere la  precisa
indicazione degli estremni dell’ato richiesto.

4. 1l dirito di rilascio di copie non pud essere esercitato nel
caso previsto dal comma 3, fata eccezione per richiesie
avanzate da legali regolarmente iscritti agli albi professionali e
formalmente incaricati, aventi per oggetto il rilascio di copie
dezli elaborari di candidati diversi dall'interessato.

At 25
{Consiglieri comunaliy

1. I consiglieri e i rappresentanti del Comune all'interno degli
enti o societd di cuil il Comune fzccia parte hanno diritto di
ottenere dagh uffici comunzli ttte le notizie e le informazioni
in loro possesso, utili all'espletamento del propric mandate,

M 2, 1 consiglieri hanno diritto di  accesso  agfi  ani

e dellamministrazione ed ai documenti amministrativi formati

. dall'amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti, Hanno

- diritto di ottenere copie degli atti e dei documenti necessari per
I'esercizio del mandato elettivo.

3. L'esercizio dei diritti previsti dal presente articolo avviene
gratuitamente,

4. | consiglieri sono tenuti al segreto oei casi espressamente
stabiliti dalla legge.
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3. Sulle copie di ani o documenti rilasciate ai consigieri, deve
essere indicato che si tratta di copie destinate agl usi
esclusivamente inerenti alla carica ricoperta dal richiedente.

CAPO WV

DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 26
(Normativa di rickiamo)
1. Per quanto non espressamente disciplinato dal presente
regolamento si rinvia alla normativa vigente in materia ed in
. particolare alle leggi 142/1990, 241/1990, 675/19%6 ¢ al C.P.R.
3521992,
Art. 27
(Morma transitoria)
1. Le disposizioni del presente regolamento si applicano ai
procedimenti amministrativi avviati dopo ['entrata in vigore del

regolamento stesso, fana salva I'immediata applicabilita del
capa [V,
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ALLEGATO A)
-ART. 6 -

1. TERMINI RELATIVI AT PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI GLI UFFICL

| a
FONe DESCRIZIONE TERMINE MAX |
GIORN] |
1 Protocollazione atti e postain arrive » 2
i Stipula contratti beni assunti o datl in locazione | 30
3 Rinnovo commissiont consultive fiie 20
P4 Designazioni rappresentanti del Comune di competenza del Consiglio Comunale 90
] Designazioni rappresentanti del Comune di competenza della Giunta Comunale &0 ]
6 | Designazion rappresentanti del Comune di competenza del Sindaco &0 I
7 | Autorizrarione alla rappresentanza in giudizio del Comune 30 {
3 Richiesta scritta di informazioni e notizie | &0 il
9 Rilascio di certificati e attestat; daeh ater correnti [ 2
10 Rilascio di certificati e anestari dagli ani con ricerca di archivio 15
11 | Rilascio di cemificati e gttestati con assunzione di informazieni 15
12 Risposta ad esposti e dearsi 1 &0 _
13 Autenticazione di firme e documenti 2 |
14 Autocentificarion! I 2
. 15 Motifica di ani 30
16 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto 60
17 | Swvincolo cauzioni 20
13 Rimborso di somme comungue indebitamente pagare T
19 Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e gare di appalta | an
20 Richiesta uso sala consiliare | 10
2] Richiesta uso altri beni comunali 30
22 |  Consuliarione Garzerte Ufficiali e Baollettini Regionali ultimo biennio 2
23 Consultafione Gazzerte Ufficiali e Bollettini Regionali periodi precedent 10
24 Contributi, sovvenzioni e sussidi . da regolamenta

TERMINI RELATIVI AD ALTRI PROCEDIMENT]

N¥ DESCRIZIONE TERMINE MAX
] | GIORNI

1 Riscatto [INADEL a0

2 Riscatto CPDEL
Movimentarione per accertamenti relativi a ricongiunzioni, rscattl, indennitd una | 90
tantum, applicazioni art. | Legge 274/9] e varie

3 | Ricongiunziane 50

4 Indennita una tantum a0

5 Indennitd premio fine servizio on

i Trattamenti di pensione o0

7 Pensioni di reversibilita ag

8 Movimentazione per accertamenti relativi a ricongiunzioni, riscatti, indennita una el
tanturn, applicazioni art. 1 Legge 274/91 ¢ varie

G Rideterminazione delle competenze di cui ai punti precedenti per rinnovo S0 o
contrattuale
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__ 10 Certificazioni di servizio ai fini pensionistici ) L ip
11  ™omina commissione giudicatrice del concorsi 30
12 | Ammissione o esclusione candidati nei concorst rnllocs 90
13 Approvazione graduatore dei concorsi 45
14 Womina vineitor di pubblica concorso 45
15 | Concessione congedi e aspenative retribuite 3
6 Concessione congedi & aspettative nan retobuite - - 30
17 Dispensa dal servizio per inidoneita fisica permanente 30
18 Decadenza dall'impieso di dipendents comunale 30
1% Recesso dal rappono di lavors di lavero per prova negativa 10
20 Contributi per assistenza scolastica 45 i
21 Trasporti scolastici 30
2 Mensa scolastica 30
23 Iniziative culturali e sociali 3
24 Provvedimenti per il dintto alle studio 3
25 Provvedimento controlio obbligo scolastico 7
. 26 Licenze e autornzzazioni in materia di commercio e pubblici esercizi Termini previsti
dalla Leage |
i f
|27 | Licenze e autorizzazioni per taxi e noleggio can conducente 130
23 Rimborse oner datore di lavore Consiglieri comunali 60
28 | _ Enmissione mandati sulla base di fature - G0
30 Ermussione ordini di incassg B &l
31 Richiesta chiarimenti sull'applicazicne dei tbuti comunali 30 )
32 Rimborso o sgravio di guote indebite o inesigibili &0
33 Aggiormamento degli invenrari 120
|34 | Allacciamento fognature da regolamento
35 | Allacciamento acquedotto L da regolamento
36 Certificati di destinazione urbanistica 15
37 Cenificati di destinazione d'uso i35 |
38 Certificati IVA agevelata, frazionamenti e varie 15
39 Rimbarsa Bheri non dovuti per concessione edilizia 120
40 Autorizzazioge per ['occuparione permanente suolo pubblico . &0
41 Auterizzazione per 'occupazione temporanez suolo pubblica 30
42 Cansegna libretti di pensione ' 2 i
43 _ Trasferimento residenza in altro Comune (perfezionamento pratica emigratoria) 20
44 Trasferimento residenza all'estero {perfezionamento pratica emigratoria) 20
45 Trasferimento di residenza in questa Comune (perfezionamento pratica | 30
immigratoria)
2 Canceliazione anagrafica per morne ) 3
47 Cancellazione anagrafica per trasferimento di residenza 20
L 48 Cancellarione anagrafica per trasferimento di residenza all'estero 20
[ 48 Cancellarione anagrafica per irreperibilitd accertata al censimento 3 I
| 50 Scissione o riuniond familiari {dall'accertamento) } 8
51 Rilascio libretti di lavoro 3 ]
52 Rinoove carta di identita — 3
3 Invio degli atti relativi agli elenchi dei titolari di pensicne deceduti, emigrati e 30
delle vaniazioni
54 AIRE: trascrizione per trasferimento presso residenza all'estero ! 20
35 Trasferimento all' ATRE di altro Comune 20
36 | Cancellazione a seguito trasferimento all'estero a0
57 Cancellazione per trasferimento all' AIRE di altro Comune 20
58 Trascrizione atti acquisto o perdita cittadinanza Ty i
| 59 Trascrizione atti ricevuti da aliro Comune 1 ]
L 60 Trascrizione atti ricevuti dalle autoritd Consolan ] 1
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| &l Annoptazioni in marzine o in calee dei regisen dello stato civile 1
62 Anmotazioni net registri anagrafic 1
&3 Ordinanze di viahilitd a carattere temparanen in occasione di traslochi, laven in 10

corsa, altro oy .

&4 Ordinanze di viabilitd a carattere permanente . 13
65 Controili e accertamenti tributan 20
6o Controlli e accertamenti anagrafic 30

| &7 Dissequestro veicoli 30
&8 Dissequestro merci el

| &9 Controlli a seguito di reclami o segnalazioni 30
0 Controlli 2 seguito di reclami verbali 30
7 Rilascio permessi ¢ircolazione invalidi 3
72 Motifica atti ricevuti da pubblici uffici 30
73 Mulla osta percormbilitd strade 15
74 Concessione loculi cimiterizli 30
5 Concessione aree cimiteriali 3
76 Autorizzazioni per esumazioni stragrdinaric &0
77 Autarizzazioni per tumulazioni straordinarie &0
78 Concessione impianti sportivi comunali per manifestazioni occasionali 30
75 Iniziative per manifestazioni sportive e turistiche . 30
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ALLEGATO B)

- ART. 22 -

CATEGORIE DI ATTI SOTTRATTIALL'ACCESSO

atti e certificazion relativi alla salute dei dipendenti ed 1 loro fascicoli personall, salvo che

—

l'istanza di accesso sia presentata dal titolare dei dan trattati;
. 2. rapporti trasmessi alla autorita giudiziana;

att! esecutivi di provvedimenti giudiziari,

La3

4. atti dello stato civile, anagrafe, elettorale, leva ad eccezione dei seguenti:
a) dati anagrafici anonimi ed aggregati per fini statistici e di ricerca (art. 34 D.P.R. n.|
b) elenchi nominativi di iscrith all’anagrafe per le pubbliche ammimstraziom che ne

facciano motivata richiesta per uso esclusivo di pubblica utilita

c) liste elettorali (art. 51 D.P.R. n. 223/67),

' 5. cartellini delle carte di identita, fatta eccezione per le nichieste di visione effettuate dal

personale delle forze dell’ordine per motivi di pubblica sicurezza; g
6. fascicoli personali degli assistiti, a norma delle leggi e regolamenti in matena; I
| 7. pareri legali che -ﬁﬂn vengono richiamati negli atti dell’amministrazione,
| 8. progetti e atti che costituiscono espressione di attivita in-tellettuale, non richiamati negli atti;

9. atti idonei a nilevare I'identita di chi ha fatto ricorso alle procedure o agli interventi previsti |
dalla legge n. 194/78 sulla tutela sociale della maternita e sull’interruzione volontaria della
eravidanza;

1{. att1 ¢ documenti contenenti dati sensibili, ai sensi dell'art. 22 della Legge 675/1996, salvo

che 1l trattamento degli stessi sia previsto espressamente dalla Legge; I

11. documentazione relativa al procedimento di concessione, acquisto e riacquisto della

cittadinanza la cul conoscenza pud pregiudicare la sicurezza, la difesa nazionale o le

| relazioni internazionali;

12. relazioni di servizio ed alini atti o documenti presupposti per l'adozione degli ati o

provvedimenti dell'autoritd nazionale e delle altre autoritd di pubblica sicurezza, nonché
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degli ufficiali o agent di pubblica sicurczza, salvo che si tratti di documentazione che. per !

disposizione di legge o di regolamento, debba essere unita a provvedimenti o alli soggell a
pubblicita:

13. relazioni di servizio, informazioni ed altri atti o documenti inerentl ad adempimentt 1sirution
relativi a licenze, concessioni od autorizzazioni comunque denominale o ad alin
provvedimenti di competenza di autoritd o organi divers, comprest quelli relativi al
contenzioso amministrativo, che contengono notizie relative a situazioni dy interesse per
l'ordine e la sicurezza pubblica e all'attivita di prevenzione e repressione della cnminalhta.
salvo che si tratti di documentazione che, per disposizione di legge o di regolamento, debba

essere unita a provvedimenti o atti soggetti a pubblicitd;

14_ atti e documenti concernenti la sicurezza delle infrastrutture, la protezione e custodia di!

armi, munizioni, csplosivi € materiali classificati,

15. documentazione relativa alla descrizione progettuale e funzionale di impianti industniahl a;
rischio limitatamente alle parti la cui conoscenza puo agevolare la commissione di att di

sabotaggio;

16, atti e note informative utilizzate per l'istruttoria finalizzata all'adozione der provvedimenti di’
sospensione e rimozione degli amministratori degli enti locall, nei limiti in cw ]'esc]usiﬁneé
dall'accesso éﬁnace&aﬁa per assicurare l'ordine pubblico, la prevenzione e la re;:rressjone;
della criminalita, con particolare riferimento aila sicurezza dei bem e delle persone

coinvolte, nonché alle attivita di polizia giudiziaria e alla conduzioni delle indagini;

17. notizie, documenti e cose comunque attinenti alle selezioni psico-attitudinali;

|
18. documentazione relativa alla corrispondenza epistolare di privati, alla attivita professionale, |
|
|

commerciale e industriale, nonché alla situazione finanziaria, economica g patrimoniale di

persone, pruppi ed imprese comungue utilizzate ai fini dell'attivitd amministrativa: !

19. dichiarazioni di riservatezza e relativi atti istrutton dei documenti archivistici concernenti
situazioni puramente private di persone o processi penali;

20. rapporti € atti di promozione di azioni di responsabilita alla Procura generale ed alle procure
regionali della Corte dei Conti e richieste o relazioni di dette procure ove siano
nominativamente individuati soggetti per 1 quali s appalesa la sussistenza di responsabilita
amministrative, contabili e penali; il divieto di accesso € limitato alle sole parti la cul

conoscenza pud pregiudicare il divieto delle persone alla nservatezza.
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>fines

modulistica

RISERVATO UFFICIO PROTOCOLLO

All'’ente

RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
Artt. 22 e seguenti, L 241/07.08.1990

Il/la sottoscritto/a

Codice fiscale

Cittadinanza

Nato/a a Prov. il
Residente in Prov. CAP
Via/Fraz/Loc. n°
e-mail Telefono

|:| Permesso |:| Carta di soggiorno n° Valido dal al
In qualita di |:| Titolare |:| Legale rappresentante della ditta

Ragione sociale

Codice fiscale

Con sede in Prov. CAP
Via/Fraz/Loc n°
e-mail

PEC

In qualita dit

1 (es. proprietario, titolare dell'autorizzazione, del permesso, rappresentante legale, procuratore, tecnico incaricato da __, legale
incaricato da __, ecc.). Se la domanda viene presentata per conto di terzi, indicare chiaramente gli estremi della persona
rappresentata o dell’azienda di cui € legale rappresentante, ed allegare la documentazione comprovante il rapporto: la delega

scritta e il documento della persona delegante)
consapevole delle responsabilita penali e civili derivanti in caso di dichiarazioni false e mendaci, ai sensi del DPR

445/2000, e informato/a che i dati forniti potranno essere utilizzati ai sensi del DLgs 196/2003
CHIEDE

D il rilascio di copia

di prendere visione il rilascio di copia semplice ]
D P D P P autentica

del/i seguente/i atto/i documento/i?:

2 Elencare i documenti a cui si desidera accedere, in modo che siano chiaramente identificabili, indicando, se lo si conosce, il
numero di protocollo delle pratiche, o la data e gli estremi di approvazione degli atti.

DICHIARA

Modello n° 01.v — giugno 2017 S fines CELVA pagina 1 di 2

modulistica
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o diavere un interesse personale e concreto per la tutela di una o pil situazioni giuridicamente rilevanti in quanto3:

3 Indicare la motivazione della richiesta di accesso specificando la relazione intercorrente tra i documenti oggetto della richiesta
di accesso e la titolarita del diritto ovvero dell'interesse che si intende tutelare. La mancata indicazione della motivazione
comporta I'inammissibilita della richiesta)

e di impegnarsi all'eventuale rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato per la riproduzione dei
supporti materiali, fatte salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura;

e che alla presente sia fornito riscontro tramite trasmissione

[ ] via mail allindirizzo del richiedente

|:| personalmente presso lo Sportello comunale

|:| che gli atti siano inviati

|:| mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico all'indirizzo del richiedente

D mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico al seguente indirizzo

Destinatario
Comune di Prov. CAP
Via/Fraz/Loc. n°
e-mail PEC

Il/la dichiarante

Modello n° 01.v — giugno 2017 > fineS r CELVA pagina 2 di 2

modulistica per dli uffici
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A COPIA prot. N. 257 del /;'%/’ﬂ 7
REGIONE AUTONOMA VALLE D'AOSTA
COMUNE D1 VALTOURNENCHE
Verbale di Deliberazione del Consiglio Commale N. 129

- APFROVAZIONE REGOLAMENTC COMUNALE PER LA DISCIPLINA DELLE
MODALITA' DI ESERCIZIO B DEI CASI DI ESCLUSIONE DEL DIZITTC
I ACCRESSC AT DOCUMENTI AMMINISGTRATIVI.

L'anne  millenovecentonovantadue ed 11 glorno DICIASSEITE del
mese di DICEMBEE glle ore 9.00 nella solita sala delle adumanze
consigliari, convocato per CONVOCAZIONE DEL SINDACO con avvisl scricti,
spediti a conicilie di ciascun Consigliere, come da relazione di notifica
del messo comunale, in sessions ORDINARTA ed in seduta PUBBLICA di PRIMA

convocazione.

Sotko la Presidenza del Signor: CARREL ANTONIO Sindaco

sono intervenuti 1 signori Consiglieri:

CARREL ANTONIO Sindaco MAQUIGNAZ GIUSEPPE MARTA
HAQUIGNAZ FRANCO MAQUIGHAZ LUCIARO
MAQUIGNAZ CASIMIRO PESSION AMATO

HORELLO RAFFAELE FAVRE CLARA

DELL'AGOSTO GIUSEPPE TORRI HEIGENTO

MAQUIGHAZ LUCIAND PELLISSIFR SERGIO

Assenti 1 Consiglieri:ZAVATTARO PIERGIORGIO - NEYROZ ATTILIO — MAQUIGNAZ
GIUSEPPE
Assiste alla seduta 11 Sepretario Comunale  Signor: BOSCHINT
CLAUDIO
Il Presidante riconosciuta legale 1'adunanza, dichiara aperta 1a
sequta esponendo essers all'ordine del giorno 1'oggetto suindicato:
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iL CONSIGLIO COMUNALE

Visto I'art. 7, cormma 4, della legoe B giugne 1980, n. 142, che prevede, fra 'sltro, 'emanazione of repolemenio comung)e -

a' fine ¢i essicurare «il diritor dei citiadini ¢f accedere, in ganerale, alle informazioni di cul & in pessesse 'amministrazione:

Visii gli artl 21, comma 3, & 24, comma £ Cella leage 7 aposto 1980, n. 241, che prevedono, rispetivamente, 'obhlign g
I'sdozione delie misure oraanizzstive occorrenti per latiuazione del diritio ¢i accesso & dell'emanazione, ¢ parie dicizscyng
gmiminisrazione, di uno o pil repulamsnti per individuzre «le caleporie 6 document’ 0z esse 'ormatl © COMUNTUE rienva g
neile oo dismonidlitd sodraii glleccessos,

L ETEY W S T
Ve e 1=t

E sorets TBEZ, n VCE-ZT720/46/ dellz Presiocnze del Consiglio del B onist, S65 CEnz2io oengrele

svenis per oppeho: «Aegolemenio per le o'sciping celle modalié di essrcizio e dei casi O esclusions del St di eceessn gj

Herument amrinistrativi, in efluezions oeil'er, 24, comme 2 ozl lecoe 7 agesio 1880 n, 247« con le cuele, s l'evrg, g gi

i oG CES0, ClascunEg Amiminisirazions od Ents, sl sensi dell'an. & comme T, del regalamenitc in
opcetio, deve provvedere all emanazione del regolementi di cul all'ert, 24, comme 4, delie lepge entro !
fermine di un anno, decorss i guele Msccesso ells documeniazione smminisiialive non pud essere ne-
gefc s non nel cesi espressamEnie previsli e disposizionl ol legpe.,

Ei richiama altresi V'stenzione sulle competenze stribuiie alls Commissione per laccesso of ouf g
l'art £7 delia legos, istituila pressc guesls Fresidenzs ol Consiplios,

Vigto lo schema di regolemento predisposto delle Giunta comunale € ritenutolo merilevale di spprovezions;

Yista |z legoe T soosto 1990, n. 241,

Visio # DLP.R. 27 givgno 1882, n. 35e;

Vic‘a la letiers della Presidenza del Coneiglio del Miristri in dzte B eposio 1888, meglic prime richizmata,
Visio art 2, comma 3, letlera &) oel DUF.R, 3 agosie 1290, n. 325,

Vista I'arl. 7 della legoe 8 giugno 1980, n. 142, recenie: «Nuove ordinemento delle avicriomie localis,

- Visto il parere favorevole del Segretario Comunale in ordine zlla

legittimitd della proposta;
- Ad unenimitd di voti espressi 1n forma palesed

DELIBERA

Di epprovare Felfegaio:
~Regolamenio comuniale per lg ciscipling celle modslié of esercizio e del cesl of sciu-
sione del dirio of eccesso &l document! Bmministrativie

=

che si compone di oo & aricoli
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¥

il cha =i & regatto 11 presente verbale che, pravia lettara, vione

approvalo e sottoscriktto.

1L CONSIGLIERE AnZIAND 1L PRESIDENTE L, SESRFTARID
f.to PELLISSIER F.to CAHREL f.to BOSCHINL
SERGIC ALGHIO CLAULIG

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE
Attesto che il presente verbale & stato nubblicato all'Albo Pretorio
4l guasto Couune per oLto gioni consecutivi e precisamente dal »joilds

al ¥ oivd ai sensi cell'art. 17 della Legge Regionale 15/5/1974, n.

il
valtournenche, 1i Ailoa}@® TL SEGRETARIO COMINALE
f,to BOSCHINI CLADDIO
per copia conferme all'originale per uso amministrativo.
Yaltourneuche, 11 ol 1L SEGRETARIO EGL-rI{;T."-.";'K}E--}

i I R

DICHIARAZIONE DI ESECUTIVITA'
oi dichisra che la oresente deliberazicne & divenuta esscutiva per
decorrenza di termini, al sensi dell'art. 24 della sopracitata Legpe

Repgicnale.

Li 1L SEGRETARIO COMUNALL

REGIONE AUTONCHA DELLA VALLE 1'AOSTA
COMMISSIONE RECIONALE DI CONIROLLO

£, RE CO.

M. A2
ABIN AN DEL . <

Wi et ol oviarbrGs ,
Boajife e oy i fo0sSL godteer 53 e NP wun
Adunanza del Gy - delle LA 1330978 o 1L

il Segretaria

IL RELATORE IL PRESIDENTE
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COMUNE DI.. NATOURNENCHe

BN D e nsmsmnaams s

REGOLAMENTO COMUNALE
per la disciplina delle modalita di esercizio
e dei casi di esclusione del diritto di accesso
ai documenti amministrativi

SOMMARIO

DESCRIZIONE

Artleolo
- CAPO | - NORME GENERALI - - 4
1 Oggetto del regolamsnto
2 Ambito di applicazions

CAPO Il - MODALITA PER L'ACCESSO

3 Pubblicazione degli atii

4 Accesso informale

5 Procedimento di accesso formale

B Esame dei documenti - Rilascio di copie

7 Richiesta di accesso - Contenuto

= Fresentazione della richiesta formale

g Termini per la conclusione del procedimenio di accesso

10 Responsabile del procedimento di accesso

11 Accoglimento della richiesta e modalitéd di accesso

12 Oivieto di presa visione dei provwedimenti originali

13 Responsabilita a carico dei citladini

| CAPQO [l - MISURE ORGANIZZATIVE

14 Costituzicne dell'Ufficio per I'accesso

15 Costituzions della raccolta dei documenti per la visione da parte del cittadini
16 Procedura per la costituzione della raccolta dei documenti

i7 Procedure per la presa visione dei documenti - Atti relativi alle concessioni edilizie
18 | Rilascio degli estrattj in luogo delle copie

CAPO 1V - DISCIPLINA DEIl CASI D’ESCLUSIONE
19 Documenti amministrativi sottratti all'accesso

20 Non accoglimento della richiesta - Differimento

| CAPO V - DISFOSIZIONI FINALI

21 Richieste di accesso di porlatori di interess! pubblici e diffusi

22 | Casi non previsli dal presente regolamenio

23 MNorme abrogate

24 Entrata in vigore del presente regolamento

25 Fubblicitd del regolamento

£ Modulistica utile per I'applicazione del presente regolamento

= Cel |« M. 725715

Ewbiimenlp Tipo-Litogretice Emille Gespari
KMorciaro gl Fomagne
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CAPO |
NORME GENERALI

irt. 1 - Oggettc del regolamento.

1. Il presente regolamento disciplina:
- le modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritio di accesso ai documenti amministrativi, in con-

formita ell’arl, 24, della legge 7 agosto 1980, n, 241;
- l'organizzazione degli ufficl per I'sttuazione del diritto di accesso &i sensi dell'arl. 22, comma 3, della leg-

ge 7 agosio 1990, n. 241,
| presenie regolamenio tende aliresi a disciplinare e favorire 'esercizio del «Diritio d'accesso e di in-

‘nrmazione dei citladini» come previsto dall’srt. 7, commi 3, 4 e 5 della legge & giugno 1990, n. 142,

irt. 2 - Ambito dl applicazione.

1. Il presente regolamento trova applicazione, in guanto epplicabile, anche nel confronti delle ammini-
drazioni controilate o vigilate dal Comune, quandu non si siano date un proprio regolamento, nonché dei
zoncessicnari di pubblici servizi,

2. Il diritto di BCCess0 ai documenti emministrativi  esercitato da chlunqua vi abbia un interesses per la
viela di situazioni gmrudpcqmenta rileventi eecondo le modalitd stahbilite dal presente regolamento.

3. Il diritto di accesso sl esercita, con riferimento agli atti del procedimento, e enche durante il corso
cello stesso, nei confronti di questo Comune competente a formare I'atto conclusivo o a detenerlo stabil-
Jante.

4. Il diritfo di-accesso g'intende realizzato con la pubblicazione, il deposito o altra forma di pubblicita,
.omprese quelle ativabili mediante strumenti informatici, elettronici e telematici, dei docurmenti cui sia con-
"entito l'accesso, secondo le modalitd siabilite dal presente regolamento.

CAPO I
MODALITA PER L'ACCESSO0

.. 3 - Pubblicazlone degli attl.

1. Quando la legge o lo speciale regolamenio comunale non la disciplina diversamente per altri scopi,
'z pubblicita depli atti, ai fini del diritlo di accesso, sl intende realizzate con la pubblicazione dell'atto 2ll'aibo
relorio comunale per 15 giorni consecutivi,

~rt. 4 - Bccesso Informele.

T;f-}; Il diritto di accesso si esercits in viz informale mediante richiesta, enche verbale, all'uffiicio comunals
ompetente a formare 'atlo conclusivo di procedimento o & detensrlo stabilmente.

2. L'inferessatc deve indicare gli estremi del documento oggetic della richiesta, ovvero gli elementi che
.2 consentanc lindividuazione, specificare e, ove cccorra, comprovare l'inferesse connesso alfoggetio del-
i richiesta, far constare della propria identita e, ove occomra, dei propri poteri rappresentativi.

3. La richiesta, esaminata immedigtaments & senzs formalitd, & sccella mediante ind cazione della
aubblicezione conlenente le notizie, esibizione del documenio, estrazione di copie, ovvero altra modalita

Jonea.

urt, 5 - Procedimento dl accesso formele.

1. Qualora non sig possibile l'accoglimento immediato della richiesta in via informale, cvvero sorgano
Jbbisullz legittimazione del richiedents, sulla sua identila, sui suoi poteri reppresentativi, sulla sussistenza
zll'interesse alla stregua delle informazion! e delle documentazioni fornite o sull'accessibilita del docu-
ento, il richiedente & invitalo contestualmente a presentare istanza formale.

2. Aldifucri dei casiindiceti al comma 1, il richiedente pud sempre presentare richiesta formzale, di cui
Micio & fenuto a rilasciare ricevule,

3. Al procedimenio di accesso formale si applicano le disposizioni contenute neicommi 2 € 3 del pre-

genie arl. 4.
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I AGGIUNTE — VARIAZIONI|I E NOTE

i

[NOTA ALLART. 7]

LEGGE & GIUGNOD 1830, N. 142

Art. 7 - Azlone popolere, dirittl d'accesss & di info rmazione del cittadinl,

1. Ciascun elettors pud fzr valere, innenzl elle glurisdizioni emministrative, le azioni ed I rlcorsl che epetlanc al comune.

2.1l gludice ording linlegrazione del contraddittorla nel confronti del comune. In casoc di scccombenze, le EPEEE EOND A
cerico di chl ha promosso 'ezione o il ricorso,

3. Tutti gll etti dellamministrezione comunale e provinciele sano pubblicl, ed eccezicns di quelll riservet! per espressa n-
dicazione di legge o per effetio ¢l una lempecrenee e motivata dichlerazione del sindaco o del Fresidente della provincia che
ne vieti l'esibizione, confermemente e quanto previsto del regolamento, In quante Ja loro gifiusione possa pregiudicare il dirit-
to alla riservalezza delle persons, del gruppl o celle impress,

4. llregolamento essicura &l citedini, singoli e associall, | diritto di eccesso agll etti ammiristretivi e disciplina il rilaseis di
cople diatll previo pagamenic dei soll costi; individue, con horme di arganlzzazione degli ufiicl e dej servizi, | responsabill de
procedimenti; detla le norme necessarie per essicurare ai clfiadini l'informezione sullo stato degliattie delle procedure e sul-
Ferdine di esame di domende, progettl & provvediment| che cormungue Ii rlguardine; essicura |l diritto del cittadinl di accede-
re, in gensrale, alle Informazioni di cul & In possesso 'emministrazione,

5. Alfine di rendere effettiva le partecipezione dei citteginl all'sttivita dellemministrazione, gh enti loca! assicurana I'ac-
cesso alle strutture ed &l servizl agli entl, elle crganizzazion! di volontariato & alle as sogiazioni, a5

LEGGE 7 AGOSTO 1880, N, 241 - )

Art, 22 - 1, Alfine di essicurare fa tresparenze dellsttivith emminlsiretiva e di faverirne lo svolglmento imparziale & rlico-
nesciuto & chiunque vi abbls Interesse per Is futels di situezioni giuridicemente rilevanti irdirittc df eceesso al docUmenti amm-
ministrativi, escondo ls modalltd stabllte dalla presenie leoge. o '

2. E' consideraio documsnto amministrativo ognl reppresentazione grafics, felocinemetogratics, eletiromagnetics o dl
quelungue =ltra epecle del conlenuio gl ettl, encha internl, formeti nalle pubbliche amministrazloni g, comungue, ulilizzat! ai fi-
ni dell'atilvitd amministrativa,

3, Entrd sei mesi dalla data o) entrata In vigora delle presents legoe le amministrazioni interessate adotano le misure or-
penizzalive idonee a garantire I'epplicezione dells diepogizione dl cui gl comma 1, dandone comunicazlane alla Commilssio-

ne di cui gll'anicolo 27.
Art, 23 - 1. Il dlritto di eccesso di cui all'articolo 22 si esercita nel confronti delle amministrazion| dello Stato, vl compresi

le aziende euionome, gli entl pubblicl ed | concessioneri di pubblicl servizl,

Art. 24 - 1. |l diritic di accesso ¢ esclusc per | documenti coperti da seprelo dl Slalp al sensi dellaricolo 12 dslia legge 24
cllobre 1877, n, 801, nonché nei casi di segreto o di divielo di divulgazions altrimenti previsti dell*ardinamento.

2. Il Governo & autorizzato ad emarers al sens! del comma 2 cell'erticolc 17 della legge 23 aposto 1888, . 400, enlro sel
mesi dalle dete di entreta in vigere della presents legge unc o pil decretl intesia disciplinare le modalita di esercizio del dirii-
lo di accesso e gli allrl casi of esclusicne del diritto dl accesso in relazione glla esigenze di selvaguardare:

&) la sicurezza, e difesa nezionele & ls relazioni Imernazionall;

&) le politica monstaria e velutaria; :

¢l Vordine pubblico e ls prevenzione & repressione della criminalltd;

d) le riservatezza di ferzi, persone, gruppl ed imprese, garentendo peraktro egli Inleresset] Iz visione degli ettl relativi al
proceciment! amministrailvl, & cul eonoscenza sie necesearia per curare o per dilenders i jora interessl giurldici,

-~ 3. Con | decreti di cui &l comma 2 sono altres! stabilils norme perticolari per essicurare che Paccesen el datj reccolii me-
diante strumentl Informaticl evvenga ne! rispetio delle esigenze dl cul al medesimo commeg 2. i
= 4. L= singole emminigtrazioni hanne I'obblige oi Inoividuzre, con uno o pil regclament] da emanersi entrof seimes| sue-

cesslvl, ls categorle di documenti da esse formet] o cormungue rigntrant! nellz lore disponibilit sottrettl sl'acoessn per le agl-

genze dl cui al comma 2. : e )
&. Restaroferme le disposizioni previste dal'art, 8 gelle lepoe 1° aprile 1981, n. 121, come modificate dellaricolo 26 del-

la fegge 10 ottcbre 1888, n, 668, e dalle reletive norme di atluezions, nonché ognl altra disposizione eftualiments vigents che
timiii 'accesso & documenti amminisira:vi.

B. | ecagettiingiceli nell'anicolo 23 hanno facoitd di differlie 'sccesen g documenti richiesti sine & quando |a conoscenza
i e55l posse impedire o gravements oslacolsre 1o svolgimento del'azlone smministrativa, Nen & Comungus ermmmessa ['ap-
cessl ezl atti preperator nel corso galle fsrmazions dal provvedimenti di cuf all'zrlicolc 13, salvo diverse disposizion] di leg-

ge.

Legge 24 oftpbre 1877, n. BOT,

=AfL 1£ - Eono copedt Sel segieio of Steto plf 85 f documentl, e natisie, e 81 & apm il coss 8 cul ciffusione iz iconee v recer amn0 allintegrig delin
Eislo democratico, anche fn relazicne B0 FCoorG InlernEzionsl, BIE SileEE deile shiiveion! pesle oalls Costiturions s soe fondements, 8l iibere asercizio sale fun-
rigr! Jegh orgend costunonas, alla intizendsnze seln Siato HEDBItE Al Bt Elell @ BiE relgrioni con essi als CrEQErazione & afa oifesa mililare deite Siato.

fn RESEUA CAFD DOSEORS ESEECS DgRelc of Eogrelo OF Sisfo fath eversis geliordine coshivrioneles,

- Per i cormma 2 deliert 17 dells citate jegge n. 40071588 veoy precedente pols al'er, 159,

Legpe | eorile 15ET, n 120

=ArS B - ACCERECEIGEN BT InlermEzion & lere uso feammg mocificalc oall'srt FE della lspps 10 sfichbrs 1588, n, GBS Lsoressc &l dali 8 #lis inlormerion: coa-
servell apgil srchivi sulomelizza ! cel Centro of eui &8 e olg pracegents 5 b8 fors LERERione sono eangenily EGH LRCIBN 2 prlizie pluciziEnis BoosREnga Bls
forze of polizia, ol wifeipli of pubblict sicurezzs ¢ o funzionas Sl S8z oV sicurszze, noaché sgl BgEal o polzle piudizisne dels forze o pafizie debilaments
Fulcrizzar & sens! cel secondo comme gel fuecrssive erticeds T4,

L'eceessc af sl @ Bile informezicns ¢f cui &) CoMmE orecedenls & consentic gl
FEOER £ R jimil slebilill 087 cooite oV precegure penale.

£ COMunquE WEIEIE OpN LiiIzZEZionE Sells informerioni & o/ o I prededii par Kngiitd diveize o quelie piaviste oeilericals £ lelfere a), £ altres! wots ia ogn
cirepleriong delie informazion giinlsmo aells DubbiEe amminishE20nE fes Cel as indicel REF GrIME commE O8f presenle oo,

Nessung decisiane piuciziatie implicenie valyisrione CF CGmBEIIEmEAlD DUG ERSE/E IONTEIE EECIUSIVEMENIE U ElBECrEnan, & IO HCNE O iR lGImaren chE

formECENG 10 profic delis perscnaiild del inlsreEEE n.,

Butorid giuciziarie ai fing cegh Beertameny necessar DEr§ procesimants /s

- 3 =
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Art. 6 = Esame del documentl - Rilascio di copie.

1, L'esame dei documenti & graluito.
2, Per il rilascio delle copie dei documenti trovera applicazione, in relazione al disposto dell’art. 25,

comma 1, della legge 7 agosio 1920, n. 241, |z speciale tarifie che la Giunta comunaie approvera tenendo
conto dei seguenti elementi di principio:
a) rimborso costi di riproduzione: — per ogni foglio fino a em. 21 x 29,70,
— pet ogni foglio di dimensione superiore,;

5} cirini ©i ricerca per ogni docwimentor — oell'anno corrente,
— dell'ultimo decennio;
— pitre il decennic;
¢/} diritti di visura,
;zlve le disposizioni vigenti in materia di bollo,”
3, 1diritti di cui &l comma 2 nonché il fonde spese per eventusli bolli saranno riscossi dall'ufficio econo-
malo nel rispeito della procedura prevista dallo speciale «Regolamento comunale per il servizio di econo-

Taios,
“rt. T = Rlchiesta dl accéssn - Contenuto,

1. Larichiesta di accesso, diversa da qualla verbale, dwré essere fatta a mezzo di modulo formtn gra-

-uitamente dall'Amministrazions. - ¢ :
2. La richiesta, in ogni caso, deve cnntenere gli elementl rndtcat; dallart 4.

Art, 8 - Presentdzione della rIchiasté formale.

1, Larichiesta formale perla presa visione ed il rilascio delle copie dei documenti dovra essere presen-
tata all’Ufficio Protocollo Generale,

2. |lresponsabile dell'Utticio Protocollo Generele subito dopo averla profocollata, divolta in volta, la tra-
smettera per 'ulteriore corso, al Segretario.

9 | adomanda siintende limitata &l documento richiesto ed eventualmente ai suoi allegati facentiparte

integranie di esso.

4. Potré essere fatta unica domanda per documenti riconducibili allo stesso procedimento &, conte-
cluglmente, dovra essere costituito il fondo spese previsto dall’art. 6.

5. La richiesta formale presentsta erronesmente & immediatemente trasmessa &ll'amministrazione
cumpelsme. Di tale trasmissione & daila comunicazione all'interessalo.

6. L'ufficio di segreteria comunale curerd le relazioni con il pubblico fornendo tutte le informazioni sulle
modalilé di esercizio del diritto di accesso e sui relativi costi.

2rt. 8 - Termini per la conclusione del procedimento di accesso.

1. Il procedimento di accesso deve concludersinel termine ditrenta giomni a norma dell’art. 25, comma
4, della legge 7 2gosto 1890, n. 241, decorrenti dalla presentazione, al protocollo generale, deliz richiesta o
dalla ricezione della medesima nell'ipotesi disciplinata dal comma S del precedenie art. &

2 Ove la richiesta sia irregolare o incomplets I'ufficio, entro dieci giorni, & lenulo & darne comunicazio-
ne al richiedente con raccomandata con avviso diricevimenio od gitro mezzo idoneo adaccertare laricezio-
re. |l termine de!l procedimento ricomincia a decorrere della preseniazione della richieslz parfezicnata,

&rt. 10 - Rezponsablle del procedimento di accesso,

1, Responsabile del procedimento di accesso & il responsabile dell'units organizzativa o, su designa-
-‘nne di cuesti, aliro dicendente addetio all'unita organizzeiive competente a formare i‘'gilo od a detenerio
“shilmente. el caso ¢ atti infraprocedimentali, resoonsabile oel procedimento &, pariment, i dirigente, ¢l
ipendente de lul delegato, competents all'adozione dell'ate conclusivo, cvvero & detenerlo stabilmente.
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

NOTA ALL'ART. 8 |

LEGGE ¥ AGOSTO 1880, N. 241

Art. 25+ 1. |l dirito diaccesso sl esercita medlents esarme ed estrezione di copia del documenti amministrativi, nel modi s
con [ limiti indicat? dalla presente legge. L'eseme del cocumenti & gratulto. |l rilascio di copie é subordinglo sallanto sl fimbor-
sc de! cosio di ripreduzione, szlve le disposiziond vigentl In meteria gi bollo, nonché | dirifli 9l rcerce & di visurs,

£ Larichieste dieccesscel document! deve essere motivata, Essa deve essere rivolle ell'amministrazlzne che heformato
Il documenio o che lo detiene stabliments. '

3. lrifivig, il ditferimento e le limitezione dell’accesso sono arr'messl nelcasl e nel limit! stakliiti dal'erticolo 24 & debbono

eseere motivati.
4. Trascaorsi inulllmante frenta giornl dellg richiesta, queste st imende rifiutate.
& Contro |e determingzloni amministrative concernenti il ciritto di ecoesso & nel casi previstl del comma 4 & dato ricorso,

nel terring ditrente olomi, al fribunale amministretive reglonzle, | guale declde In camers di conslglio entrofrenta glornl gal-
la scadenza del termine perildeposito del ricorso, udlll | difensori delle peril che ne abbiano falto richieste. La decislone del
tribunale & appelleblle, entro trente giorni dalla nofifica dalle slessa, al Consiglio dl Stato, il guale decide con le medesimea

modalité & negli stessl terminl.
B.In caso diiotale o parziele sccoplimenio det ricorso || gludlca ammlnlslratlvu sussisiendonei presupposﬂ c:rdlna] asl-

bizione dei documenti richiestl

OTRALLART. 3]
L'arl. 25 delfa fegge n. 24171880 é riportels In nota eiart, 6.
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. 11 - Accoglimento della richiesta e modallté di accesso,

1. L'atto di accoglimento della richiesta di accesso contiene l'indicazione dell'ufficio, completa della
‘de, presso cui rivolgersi, nonché di un cengruo periodo di tempo, comunque non inferiore a quindici gior-

. per prendere visione dei documenti o per ottenerns copia.
2. L'accoglimento della richiesia di accesso & un documento comporta anche la facolia di accesso agli

ri dacumenti nello stesso richiamati e apparienenti 2l medesimo procedimento, fatle salve le eccezionidi

gge ¢ di speciali regolamenti.
3. L'esame dei documenti avviene presse I'ufficio indicato nell'atio di accoglimenie della richieste, nel-

ore di ufficio, alle presenza, ove necessaria, di personale addetio.
4, Balva comunque l'applicazione delle norme penali, & vietato esportare i documenti dal luogo presso
Ui sono dati in visicne, tracciare segni su di essi o comungue alterarli in gqualsiesi modo.
5. L'esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da persona da luiincaricata, con l'eventuale ac-
smpagnamento di alira persona di cui vanno specificate le generalité, che devono essere poi regisirate in
ilee glia richiesta. L'inferessato pud prendere appunti e trascrivere in tutto oin parte | documenti presiin vi-
‘one. : : :

rt, 12 - Divieto i presa vislone de! prdvéﬂimenti originall.

1. Alfine di assicurare la diligente conservezione degli afti, & fatto divieto, in linez di masslma, d‘l con=

znlire la visione degli originali.
2, Soloin casi eccezionali, sotto la diretta responsabilita del Segretario ed in costante presenza dl par-

-ne di sua fiducia, potré essere consentita la visione degli atti originali, con gli accorgimenti di cui al prece-
znta art. 11, comma S, .

L

ort. 13 - Responsabllita a cerico del clttal:lIﬁi.

1. Il citadino che danneggi, distrugga, perda o sotiragge un documento affidatogli per la visione, ri-
onde dei danni eventualmente arrecati al Comune, olire a rendersi passibile di denuncia pengle ai sensi
zl'art, 351 c.p. (violazicne della pubblica cusiodia di cose).

CAPO 1li
MISURE ORGANIZZATIVE

rt. 14 - Coetluzione dell'Ufflcio per Paccesso,

1. Aifine di assicurare la massima trasparenza all'attivitd amministrativa, pud essere costituito, in seno
- lla seqreleria e sotto la diretiz responsabilita del Segretario, I'«Ufficios per la visione dsi provvedimenti cia
arte cei cittadini.
2. |l detto ufficio, se istituito, sard concretamente organizzato dzl Capo dell’Amministrazione con iem-
astive provvegimento nel quale saranno indicati:
1) il locale o i locali in cui saranno depositati | provvedimenti per la libera visione dei ciftadini;
2) le etirezzature ed | mobili messi & disposizione;
3) |ls genersiita del funzionario o dei furzionar prepeosti &l servizio,
4) ogni eltro elemento necessario per agevolare il soddisfacimento delle richieste dei cittadini.
3. Tuttii citladini possono liberamente accedere al defto ufficio durante I'orario i apertura al pubblicoe.

rt. 15 - Costituzione della raccolta dei document! per la visione da parte del cittedini

1, L'ufficio se costituilo & norma del precedente art. 14 curerd la formazicone di distinle raccolle, paralle-
a quelie degli criginali, dei seguenli documenti:
&) tuttii regolamenti comunali nel testo in vigore, tutti gli strumenti urbanistici ed | piani commerciali;
&) le tariffe delle imposte & lasse;
¢) le deliberazioni del Consiglio;
o le celiberezioni della Giunta;
gl le ordinanze, le concessioni, le aulzrizzazioni e le licenze.
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AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE
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2. Il detie uificio curerd, alfresi, aifini dell’'accesso, la raccolta delle leggi, dei regolamenti e delle circo-
lzri richiamate nei documenti inleressati alllaccesso,

*t. 16 - Procedura per le costituzione della raccolta dei documenti.

1. Laraccolta dei documenti di cui al precedente art. 15 sard costituita dagli atti di cui alle [sttere g)e b)
- Jatutli gli altri elencati nel precedente art. 15 posti in essere dal giorno di entrata invigore del presente re-
:amenm

E Fer o ecopo, 'uflicic i zsgreteric disporrd e%ic 008, contestualmenis ellz consegna del cocumenti

uial pra DEEIDF'ITE! erlicoic perie pubblicaz cne ,—,I|'h [u]e" F’rE.‘ ric © per la notifica, ne venga deposilsie co-
r.e.ll ufficio di cui al precedents ar. 14.

3. | detti documenti, appenz depositati e sistemali nelle corrispondenti raccolte, a prescindere da gual-

asi altra formalita, sono a disposizione dei cittadini ai sensi del presente regolamento.
<. Leraccolle potranno essere estese, con provvedimenti del Cepo dell’Amministrazione, agli afti pre-
:edenti. In assenza della raccolia del detli atti la visione sara assicurata presso gli uffici comunali che stabil-

miente i detengeno.
trt. 17 - Procedura per la presa visione del document! - Attl relativi elle concession! edllizle,

1. La presa visione dei documenti di cui al precedenie art. 15 sara fatta direttamente dai cittadini senza
ilcuna formalita.

2. Per la presa visione dei documenti eventualmente non compresi nella detta raccolta i cittadini do-
frannc fare richiesta verbele e saré cura dell’ufficio aderire con ogni possibile sollecituding alla richiesta.

Il funzionario che riceve la richiesta ne prender nota in apposito modulo prestampato che suﬂupcr-

a al wsm el Eegratarm

4. Diquesti ultimi documenti ne dovra essere assicurata la visicne entro il secondo giorno non festivo.

5. Lalibera presa visione degli afli relativi alle concessioni edilizie sara assicurata nel nspettu dell'arl.
11, comma 8, della legge 17 egosto 1842, n. 1150 e successive modificazioni ed aggiunte,

irt. 18 = Rilasclo degli estratti In luogo delle cople.

1. E data facolta, agli interessati, di richieders, in luogo delle copie integrali, gli estratti dei documenti,

2. Tutiavia, tenuto conto che, di norma, vengono rilasciate fotocopie, gli estratti dovranno in ogni caso
ssere relativi 8 pagine intere & comprendere la prima e l'ultima pagina del documento.

3. Delle pagine cmesse dovra essere fatlo cenno primz della copia conforme.

CAPO IV
DISCIPLINA DEI CAS|I D’ESCLUSIONE

rf, 18 = Document! amminlstretivi sottrattl ell’scecesso.

1. Sono sottratti ell'accesso | documnenti amministrativi previsti delfl’art. 8, comma 5, del D.P.R. 27 giu-
ng 1982, n. 352, nonche tutli quei documenti ai quali il divielo di accesso € previsto dalia legge o dai rego-
imenti.

2. Sono sliresl sctiratti ell'accesso o rientranti nell'istitulo del differimento di cui all'art. 20:

a) gli etti relativi lle svolgimenio dei concorsi fino a quando non sard approvata la graduatoria finele;

b} gli aili relativi gil'istrutioria di gere di appalto fino & quando non saré dato corso all'aggiudicazions;

c) ifascicoli personzli dei dipendenti per la sola parte relativa allz loro sfera strettamente personale;

d) guanco i documenti riguarding la vita private o la riservaiezze di persone fisichs, di persone I;.'iurin::ij
e, gruppl, ‘mprese e associazioni, con particotare rilerimento agli inleressi epistolare, sanilario, professio-
zig bnanzierio, indusiriale e commerciale di cui siano in concrelo tilolzri ancorche i relativi dati signo forniti

‘smminisirazione dagli stessi soogetti cul siriferiscono. Deve comuncue essere garantita &l richiedenti la
song degli atti dei procedimenti amministativi l2 cui conoscenzs sia necessaria per curare o pet difendere
oro stessi inleressi ciuridici.

3. Troveno spplicezione ol ertt. 21 e 22 del D.P.R. 30 settembre 1263, n. 1409,

Copia informatica per consultazione




AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

[NOTA ALLART. 17

LEGGE M. 1150/1842, ART. 3, COMMA 9

Chlungue pud prendere visione presso gli uffici comuneli, delle llcenza edilizia e dei relativi afli di prooette e ricorrere
controilrifasclo dells licenzs edilizia in guanto in contresic con le disposizioni di leggl o dei regolement] o can e prescrizion|
di pisno regolatore generale & dei olanl perticolerepoiati ol esecuzione,

'NOTA ALL'ART. 18|

D.P.R. 30 SETTEMBRE 1863, N. 1408

Art. 21 - Limltl alle consultzbiiitd del documenti.
I doturmenti congervall negli Archivl dl Slato sano liberemente consultabili, ad eccezione di quelli di carettere rizenvato

relafivi alia politica esiese o internz dello Stale, che diveriena consultabili 50 ennj dope ls loro dela, e ci quelll riservall relativi
a siluezioni puramente privets di persone, che lo diventanc dopo T0anni | documentl del processi panali sono consullablli 76
enni dopo la data della conclusione del procedimento,

Il Winistro per l'intemo, previo perere el direttere aell'srchivio di State competente e udita la Giuntes dal Consiglio supe-
riore degll archivi, pud permettere, per motivi di studlo, le consultazlone df documenti of carattare riservato anche prima gella
scadenza dei termini indicedi nel comme precedenie.

| documentl di proprigtd dei privat], e da questi depositati negll archivi ¢l Sisto o agli archivi medesimi doneti o venduli o
lascigti In eredli2 o legato, sono assogpettati alle discipling stabilila dal primo & dal secondo comma del presente erlicolo.

| depoeliantl e celors che donane o vendono o lascizno in eredité o legats documenti agli grchivi dl Stato, possono tutia-
viz parre 'a congiziene della non consultebllit di tuttl o di parte dei documenti deiullime settantennio. Tale limitazione, come
pure quella generale stabllite dal primo comme, non opere nel riguerdi del deposiiant], del donanti, gal vendioriediqualslas)
altre persona da essi designate. Le limilazione & eltresl Inoperente nel confronti degl aventi causa dei deposilant], dei donen-
ti, def venditori, quande &1 fraflldl documentl concernenti oggett patrimonleli ai quali sianc interessati per il titale d'acgulsta.

Art. 22 - Estensione delle norme contenute nellarllcole precedente.
Le disposizion! dell'srlicolo precacente sono applicabili, in guanio non siens in confrasto con gl ordinament| particolari:
4/ agll erchivi correnti & di deposito degli organi legislativi, giudiziarl & emministrativi dello Stato;
&) agli archivl degli enti pubblicl. :

- LEGGE N. 8011877

Art. 12 - Sono coperti dal segreto ai Stato gli atti, | documenti, e notizie, le attivitéd s ognl altre cosa le cui ditfusione siaido-
nes & recar dannc eliz integritéd dello Stato democratico, anche in relazions ad sccordi internazionali, alle difesa delle istity-
zionl posle dalla Costiluzione & suo fondamento, ai libero esercizio delle funzionl degli organi costituzionali, alla indipendan-
7a dello Stato rispetio egh altri Siail e alle relezioni con essi, 2lla preparazione e ella difesa milllare delia Stata.

In messun Caso possono essere oggetio dl segreto di Stato fetfi eversivi dell'ordine costituzionale.

D.P.R. 27 GIUGNO 1802, N. 352

Art. B - Discipline dal casl di esclusione, : .
1.Le singale amministrazicni provvedone zll'emanarziong dei regolementl di cui al'art. 24, comme 4, della legoe 7 agostn
1880, n. 241, con l'osservenza gei criterl fissali nel presenie articolo, g
2. | docurrent! non possonc essere sotfratli all'accesso se non quande essi siang suscetilbill o recars un pregiugizic
concretg &gll interess! indicati nefiart, 24 dellz legge ¥ agosto 1980, n, 241, | ascumenti conferenti informazioni connessa a
teli interessi eono considsrati segrefi solo nell'ambito e nei limiti di 1le connesslone. A tale fine, |e emministrazioni fissano,
per cgni catagoria ¢ decumenti, anche Peventuale periodo di termpo per il quels essi sono sofirettl sll'zcoesse.

3. In pgni caso i documentinon possoeno essere sottratli all'accesso ove sia sufliciente lzr ricorsa al polers gi gifferimen-
1e.
4. Le categorie dicui all'an. 24, comma 4, delle legge 7 egosts 1990, n. 241, riguerdenc tipologle i etti individuati con
crilerl dl amogeneité indipendentermente dalle lore dencminazione specilica,

2. Mel'ambile dei criterl di cul &l commi 2, 2 & 4, | document amministretivi possono essere soflrsti £ll'apeessn:

&) quendo, &l di fuori delle ipotesi disciplinate dall'ert. 12 dzle legge 24 oHobre 1977, n. BO1, dalle laro divulgaziane
possa derivare Una lesione, specifica  individuels, alla sicurezza e glla difess nazionals, nonche 2/lesercizia dells EOVIEMITE
nazicrele e alfa continuita € alla corretiezze dellg relazicni internazionali, con perticolare riferimentc sle ipotes] previete nel
rellati & nelle relative legpl ol eftugzione;

&) gusndo possa arrecersi pregiudizic al processi oi formazione, of determirszione e ¢ ailuezione gellg politice ma-

nelslia e valutarisg,

¢/ quendoidocumentirouarding le strutiure, i mezzi, le cotazionl, il personale e le =2 ioni stretiamente stramenlzlisla
tutels call'oruine pubblico, ella prevenzione e lla repressions della criminglild con particolere riferimerto alle lecriche ive-
siigative, slia identite delie fonti di InYormezione e sicurezze dei Deni e oells persone colnvels, nonche allellivitd o polizle
gludizierie & di conduzione delie indegini;

¢ guancoidosumeniriguerding ia vila privala o Ig rissrvetezze O persane fisiche, di pereone giuridiche, grippi, im-
prese & assotiezion), con paricoars riderimento epli interessi epsiolare, sanitario, professionale, fingrmzlerio, induslriale B
commearcigle di cui siano in concrelo toleri, encorché i relatividati signg ‘orniti ell'amministrezione cagli slessl sogper cul g
riferizcono. Ceve comungue essere garantila ai richiegent! e visione deg! atii dei procedimenti grmiminiztrativi 2 cul canosen-
za 5l necessEric per curers o per difendere | orc sless! inleressi giuridici.

o . . i
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Art. 20 - Non accoglimento della richlesta - Differimento,

1. Irifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso richiesto in via formale sono motivati, a cura del
responsabile del procedimento di accesso, con riferimento specifico alla norma che |i discipling, alle circo-
slanze di fatlo per cui la richiesta non pud essere accolta cosl come proposta.

2, I differimento dell'accesso & disposto ove sia necessario assicurare una temporanes tutela agli inte-
ressi di cui al precedente art. 18, o per savalguardare esigenze di riservatezza, eventualmente anche dal-
‘amministrazione, specie nella fase preparatoria dei provvedimenti in relazione a documenti la cui cono-
stenza possa comprometiere il buon andamento dell'azione amminisirativa,

3. U'stto motivato che dispone il differimenio dell'accesso ne indica la durata.

4. ' provvedimenti di cuiel presents articole sono di esclusiva competenza del Sindaco o del funziona-

rio all'uopo delegato,

: CAPO V
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 21 - Richleste dI accesso dl portatori dl Interess! pubblici e diffusl,

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso di cui al presente regolamento si applicano, in
guanto compatibili, alle amministrazioni, associazioni e comiiati portatori di interessi pubhlici o diffusi.

Art. 22 - Casl non previsti dal presents regolamento.

1. Pericasinon previsti dal presente regolamento, cosl come per tutte s procedure non disciplinate,
soveranno applicazionse le norme al momento vigenti per le Amministrazioni statali.

Art. 23 - Norme sbrogate.

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutie le norme con esso contrastanti.

Art. 24 - Entrata in vigore del presente regolamento,

i. Il presenie regolamento entrera in vigore dopo I'espletamentc del controllo da parie del competente
srgano regionele di controllo (Co.Re.Co.) e la sua ripubblicazione all'albo pretorio comunale per 15 giorni
consecutivimunito degli estremi della deliberazione di approvazione e del provvedimento di esame da par-
‘e del Co.Re.Co., con la contemporanea pubblicazione, all'albo pretorio e in aliri luoghi consueti, di apposito
nanifesto annunciante la detla affissione.

art, 25 - Pubblicita del regolamento.

1. Copia del presente regolamente, a norma dell'ert. 22 dells legge 7 agosto 1980, n. 241, saré tenutz a
dieposizione del pubblico perché ne possa prencere visione in qualsiasi momento.

&rt. 26 - Modulistica utlle per r’appFInaan'ne cel presenle regolamento,

1. Alfine difacilitare gli operatori negli edempimenti di competenza per la puntuzle applicazione delle
1orme e diridurre al minime il numero delle operezioni maleriali occorrenti, gli uffici dipendenti faranino uso
1i modulistica appositamente approntata. :

i
1

F
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AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE
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Il presenie regolamento:
1) E slato deliberato dal Consiglio Gomunalle relle BedilE A8 s st i
con 80 M)
2) E stato pubblicato allAlbo Pretorio per 15 gionri consecutivi dal......c.coiineiiiin s
3) Estato esaminato dal Comitato Regionale di Controllo sugli atti dei Comuni (Co.Re.Co.) nella secdu-

18 A8y T e

4) E stato afiisso alPalbo preiorio COMUNAIE Gal........eeocciiieeeriiieesy Blisieseesiessesieess s ssssssseenss

per 15 giorni consecutivi con la conternporanes pubblicazione, allo stesso albo preterio, ed in altri

luoghi consueti, di appositc manifesio annunciante la detta affissions;

5] E stato inviato in copia alla Presidenza del Consiglio dei Ministri, Segretariato Generale - Ufficio del
coordinamento amministrativo, per il framile delia Prefetiura, con fefera M.,

Fodale i imaimninnsiss

6) E entrato in vigore il .o

IL SEGEETARIO COMUNALE

g e e B T R
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modulistica

RISERVATO UFFICIO PROTOCOLLO

IL NUOVO ACCESSO AGLI ATTI: L'ACCESSO GENERALIZZATO, L'ACCESSO
CIVICO E L'ACCESSO DOCUMENTALE

Note esplicative sulle nuove modalita di accesso agli atti da parte dei
cittadini

Il DLgs 97/25.05.2016 “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di prevenzione della corruzione,
pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012, n. 190 e del decreto legisiativo 14 marzo 2013,
n. 33, ai sensi dellarticolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle
amministrazioni pubbliche’ ha modificato ed integrato quanto previsto dal DLgs 33/14.03.2013 (cd. Decreto

trasparenza) in merito al diritto di accesso civico.

Il Consiglio di Stato ha evidenziato come il nuovo accesso favorisca "i/ passaggio dal bisogno di conoscere al
diritto di conoscere (from need to right to know) e rappresenti per l'ordinamento nazionale una sorta di
rivoluzione copernicana, potendosi davvero evocare la nota immagine della pubblica amministrazione trasparente

come una casa di vetro”(Cons. Stato, sez. consultiva, parere 24 febbraio 2016 n. 515/2016).

Le definizioni dei tipi di accesso a disposizione e le modalita di utilizzo degli stessi sono contenute nelle Linee
quida dell’Autorita Nazionale Anticorruzione, approvate con deliberazione n. 1309 del 28 dicembre 2016.

I tipi di accesso ad atti e documenti

Le tipologie di accesso ad atti e documenti della pubblica amministrazione, previsti dall‘ordinamento nazionale,
sono due, distinte per il fine e per gli effetti prodotti.

1. L'accesso civico

L'accesso civico, come introdotto dal DLgs 97/2016, si divide in due differenti species, aventi caratteristiche

diverse:
a. L'accesso civico semplice

L'accesso civico cd. “semplice”, regolato dal primo comma dell’art. 5 del decreto trasparenza, € correlato
ai soli atti ed informazioni oggetto di obblighi di pubblicazione imposti dalla legge alla PA, comportando il
diritto di chiunque di richiedere i medesimi nei casi in cui sia stata omessa la loro pubblicazione, senza

indicazione della motivazione.

Con lo strumento dell'accesso civico chiunque pud vigilare, attraverso il sito web istituzionale del
Comune, sul corretto adempimento formale degli obblighi di pubblicazione derivanti dalle normative su

trasparenza e anticorruzione.

b. L’accesso civico generalizzato
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L'accesso civico cd. “generalizzato”, regolato dall'art. 5, comma 2 del decreto trasparenza, fornisce la
possibilita a chiunque di richiedere dati e documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori
rispetto a quelli oggetto di pubblicazione, senza indicazione della motivazione. Lo scopo dell'accesso
generalizzato e di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e
sull'utilizzo delle risorse pubbliche e promuovere la partecipazione dei cittadini al dibattito pubblico.

L'accesso generalizzato &€ dunque autonomo ed indipendente rispetto a presupposti obblighi di
pubblicazione, ai quali & invece ricollegato I'accesso civico semplice, ed incontra, quali unici limiti, il
rispetto della tutela degli interessi pubblici e/o privati, indicati all'art. 5-bis, commi 1 e 2, del DLgs
33/2013, nonché il rispetto delle norme che prevedono specifiche esclusioni, come previsto dall’art. 5-

bis, comma 3.

L'esercizio del diritto, infatti, non & sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva
del richiedente.

Il meccanismo introdotto dal nuovo decreto € analogo al sistema anglosassone (FOIA-Freedom of
information act) che consente ai cittadini di richiedere anche dati e documenti che le pubbliche

amministrazioni non hanno l'obbligo di pubblicare.
2. L'accesso documentale

Le due forme di accesso civico regolate dal cd. decreto trasparenza hanno natura, presupposti ed oggetto
differenti dall’accesso documentale normato dagli artt. 22 e seguenti della legge n. 241/1990.

Con l'introduzione del DLgs 97/2016, le richieste di accesso documentale hanno assunto carattere di specialita
rispetto alle norme del decreto trasparenza, afferenti alle modalita di accesso a qualsivoglia documento, atto o

informazione detenuta dalla PA.

L'accesso documentale ha il fine di porre i soggetti interessati in grado di esercitare al meglio le facolta
attribuite dall'ordinamento, a tutela delle posizioni giuridiche qualificate di cui sono titolari. Il richiedente deve
infatti dimostrare di essere titolare di un ‘“interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una
situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale é chiesto accesso” in funzione di tale
interesse la domanda di accesso deve essere opportunamente motivata.

La legittimazione all'accesso ai documenti amministrativi va riconosciuta a chiunque dimostri che gli atti
oggetto della domanda di ostensione hanno effetti diretti o indiretti nei propri confronti, indipendentemente

dalla lesione di una posizione giuridica.
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Le differenze

L'accesso agli atti di cui alla legge n. 241/1990 continua, pertanto, a sussistere, ma parallelamente all'accesso

civico, operando sulla base di norme e presupposti diversi.

Tenere ben distinte le fattispecie € essenziale per calibrare i diversi interessi in gioco allorché si renda necessario

un bilanciamento caso per caso tra tali interessi, che cambia a seconda della fattispecie cui si fa riferimento.

In particolare:

- nel caso dell'accesso documentale ex legge n. 241/1990, a garanzia di tutela degli interessi del singolo
cittadino & consentito un accesso pill in profondita a dati pertinenti alla singola fattispecie;

- nel caso dell'accesso civico generalizzato, a tutela delle esigenze di controllo diffuso dei cittadini € consentito
un accesso meno in profondita, ma pill esteso, avendo presente che l'accesso in questo caso comporta, di
fatto, una larga conoscibilita (e diffusione) di dati, documenti e informazioni.

In sostanza, essendo l'ordinamento ormai decisamente improntato ad una netta preferenza per la trasparenza

dell'attivita amministrativa, la conoscibilita generalizzata degli atti diviene la regola, temperata solo dalla

previsione di eccezioni poste a tutela di interessi (pubblici e privati) che possono essere lesi/pregiudicati dalla

rivelazione di certe informazioni.

L'accesso documentale disciplinato dalla L 241/1990, pertanto, rimane in vigore per le ipotesi residuali in cui sara
possibile, ove titolari di una situazione giuridica qualificata, accedere ad atti e documenti per i quali & invece

negato l'accesso generalizzato.
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Presentazione, tempi e risposte
1. L’accesso civico
Come si presenta la domanda

La richiesta € formulata compilando il modello tipo 02.v | Richiesta di accesso civico semplice e/o

generalizzato oppure attraverso il servizio online.
E necessario tenere conto delle sequenti indicazioni:

- dati, informazioni o documenti richiesti devono essere identificati e la richiesta non pud essere generica,
ma deve permettere l'individuazione del dato, del documento o dell'informazione richiesta;

- lindicazione della documentazione deve essere sufficientemente precisa e circoscritta;

- l'accesso non puo riguardare dati ed informazioni generiche relativi ad un complesso non individuato di
atti di cui non si conosce neppure con certezza la consistenza, il contenuto o l'effettiva sussistenza;

- l'accesso non pud prevedere la formazione o raccolta di informazioni che non siano gia in possesso

dell’'ente, ovvero a rielaborare i dati ai fini della risposta.

Tempi e iter della pratica

Fatti salvi i casi di pubblicazione obbligatoria, I'amministrazione cui & indirizzata la richiesta di accesso & tenuta

ad individuare eventuali soggetti controinteressati, cui comunicare il ricevimento della richiesta.

I soggetti controinteressati possono presentare una motivata opposizione alla richiesta di accesso entro 10

giorni dalla ricezione della comunicazione.

Il procedimento di accesso civico deve comunque concludersi con provvedimento espresso e motivato nel
termine di 30 giorni dalla presentazione dell'istanza con la comunicazione al richiedente e agli eventuali

controinteressati.

In caso di accoglimento, I'amministrazione provvede a trasmettere al richiedente i dati o i documenti richiesti
(per l'accesso generalizzato), ovvero, a pubblicare sul sito dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria (per I'accesso semplice) e a comunicare al richiedente I'avvenuta pubblicazione,

indicandogli il collegamento ipertestuale.

1l rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso devono essere motivati con riferimento ai casi e ai limiti
stabiliti dall'art. 5-bis.

Nei casi di diniego totale o parziale dell'accesso o di mancata risposta entro 30 giorni, il richiedente puo
presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza che

decide con provvedimento motivato entro il termine di 20 giorni.

Rimed/ in caso di dinfego o mancata risposta:

Se la domanda di accesso € presentata per un numero manifestamente irragionevole di documenti, la cui

istruttoria determinerebbe un carico di lavoro particolarmente gravoso, I'Ente pud ponderare, da un lato,
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I'interesse dell'accesso del pubblico ai documenti e, dall‘altro, il carico di lavoro che ne deriverebbe, al fine di
salvaguardare, in questi casi particolari e di stretta interpretazione, linteresse ad un buon andamento

dell'amministrazione.

L'accesso civico € rifiutato anche quando il diniego sia necessario per evitare un pregiudizio concreto alla
tutela di uno degli interessi pubblici inerenti a:

-  la sicurezza pubblica e l'ordine pubblico;

- la sicurezza nazionale;

- la difesa e le questioni militari;

- le relazioni internazionali;

- la politica e la stabilita finanziaria ed economica dello Stato;

- la conduzione di indagini sui reati e il loro perseguimento;

- il regolare svolgimento di attivita ispettive.

L'accesso civico € altresi rifiutato se il diniego & necessario per evitare un pregiudizio concreto alla tutela di

uno dei seguenti interessi privati:

- la protezione dei dati personali, in conformita con la disciplina legislativa in materia;

- laliberta e la segretezza della corrispondenza;

- gli interessi economici e commerciali di una persona fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d'autore e i segreti commerciali.

In caso di diniego o mancata risposta, il soggetto richiedente puo:

a. richiedere il riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, che decide
entro 20 giorni con provvedimento motivato;

b. nel caso di atti delle amministrazioni delle regioni o degli enti locali, presentare ricorso al difensore civico
competente territorialmente, ove costituito, o, in assenza, a quello competente per I'ambito territoriale

immediatamente superiore.

2. L'accesso documentale ex legge n. 241/1990
Come si presenta la domanda

La richiesta & formulata compilando il modello tipo 01.v | Richiesta di accesso documentale oppure attraverso

il servizio online.
E necessario tenere conto delle sequenti indicazioni:

- documenti, dati e informazioni riguardanti attivita di pubblico interesse, possono essere richiesti purché il
soggetto che lo richiede abbia un interesse diretto, concreto e attuale rispetto al documento stesso;

- larichiesta va presentata all'ente che detiene il documento e deve essere regolarmente motivata.

Tempi e iter della pratica

L'ente decide entro 30 giorni (fatti salvi eventuali ricorsi), trascorsi i quali la richiesta si intende respinta

(silenzio rigetto).
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Se la richiesta & irregolare o incompleta, I'amministrazione, entro 10 giorni, ne da comunicazione al

richiedente e il termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla presentazione della richiesta corretta.

Rimedi in caso di diniego o mancata risposta.
In caso di diniego dell’accesso documentale, espresso o tacito, il richiedente ha facolta di:

- rivolgersi al TAR;
- proporre ricorso amministrativo dinanzi al difensore civico o al corrispondente organo, competente per

I'ambito territoriale immediatamente superiore.

Il difensore civico o la Commissione per |'accesso si pronunciano entro 30 giorni dalla presentazione

dell'istanza. Scaduto infruttuosamente tale termine, il ricorso si intende respinto.

I costi

Il rilascio di dati e documenti in formato elettronico o cartaceo & gratuito, salvo il rimborso del costo
effettivamente sostenuto e documentato per la riproduzione dei supporti materiali (i cui importi sono stabiliti dalle

singole amministrazioni), fatte salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura.
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§CELVA

Consorzio degli Enti Locali della Valle d'Aosta
Consortium des Collectivités Locales de la Vallée d'Aoste

Piazza Narbonne, 16 - 11100 Aosta
tel 0165 43 347 - fax 0165 36 95 53
www.celva.it - info@celva.it
protocollo@pec.celva.it

C.F. e P.l. 00665740072
Registro imprese di Aosta n. 00665740072

PROT. N.
POS.
Ai Sindaci e ai Segretari
dei Comuni della Valle d’Aosta
Ai Presidenti e ai Segretari
delle Unités des Communes
valdbtaines
Al Presidente
del Consorzio dei Comuni della Valle
d’Aosta - BIM
e, p.c. Ai Responsabili della prevenzione
della corruzione e della trasparenza
degli enti locali
Loro sedi
Aosta, il

OGGETTO: trasmissione dello schema di regolamento in materia di accesso ad atti e
documenti.

Il decreto legislativo 97/2016 “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di
prevenzione della corruzione, pubblicitd e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012, n.
190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto
2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche” ha cambiato la
prospettiva riguardo alle modalita di accesso ad atti e documenti. Con l'introduzione dell’accesso
civico e dell’accesso generalizzato, l'intento & di garantire la massima trasparenza e incoraggiare il
coinvolgimento dei cittadini nelle decisioni della PA.

Per favorire I'attuazione della norma negli enti locali valdostani, nel’ambito del servizio REGULA
documenti amministrativi, il CELVA ha predisposto lo schema di regolamento in materia di accesso
ad atti e documenti. Sono a disposizione anche le note esplicative, volte a favorire la
comunicazione da parte degli enti verso i propri cittadini. Le note esplicative, infatti, possono
essere utilizzate per allestire un’apposita sezione sul tema nel proprio sito internet.

In FINES modulistica sono, invece, a disposizione il modello tipo di richiesta di accesso civico e/o
generalizzato e il modello tipo di accesso documentale, oltre ai modelli tipo per la gestione delle
istanze da parte del personale e il modello tipo di registro (in area riservata).
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§CELVA

Consorzio degli Enti Locali della Valle d'Aosta
Consortium des Collectivités Locales de la Vallée d'Aoste

Lo schema di regolamento tipo e tutta la documentazione a corredo € disponibile nell’apposita
sezione del sito www.celva.it dedicata a REGULA: Consulenza » REGULA documenti
amministrativi » Regolamenti tipo » Accesso atti e documenti.

Per ulteriori approfondimenti, potete fare riferimento a Donatella Vuillermoz del Servizio associato
consulenza del CELVA, do.vuillermoz@celva.it.

Cordiali saluti.

Il Vicepresidente vicario
Giulio Grosjacques
(documento firmato digitalmente)
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Articolo 1
Definizioni

1. Aifini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il DLgs. 33/14.03.2013 cosi come modificato dal DLgs. 97/25.05.2016;

b) CAD, il Codice dellamministrazione digitale, approvato con DLgs 82/07.03.2005

c) “accesso documentale” I'accesso disciplinato dal capo V della L 241/07.08.1990;

d) “accesso civico semplice” I'accesso ai documenti oggetto degli obblighi di pubblicazione, previsto
dall'art. 5, c. 1, del decreto trasparenza,;

e) “accesso civico generalizzato” 'accesso previsto dall’art. 5, c. 2, del decreto trasparenza;

f) RPCT, Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza;

g) OlV, organismo indipendente di valutazione.

Articolo 2
Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i criteri e le modalita organizzative per I'effettivo esercizio dei seguenti
diritti:

— laccesso civico semplice che sancisce il diritto di chiunque di richiedere i documenti, le
informazioni o i dati che I'ente abbia omesso di pubblicare pur avendone I'obbligo ai sensi del
decreto trasparenza;

— l'accesso civico generalizzato  che comporta il diritto di chiunque di accedere a dati, documenti ed
informazioni detenuti dall’'ente, ulteriori rispetto a quelli sottoposti ad obbligo di pubblicazione, ad
esclusione di quelli sottoposti al regime di riservatezza.

Articolo 3
Accesso civico generalizzato e accesso documentale

1. L'accesso documentale disciplinato dagli artt. 22 e seguenti della L 241/1990, resta disciplinato da tali
norme; il Comune ne da attuazione in conformita a tali disposizioni ed a quelle regolamentari
appositamente adottate con delibera della Giunta comunale n. del

2. La finalita dell'accesso documentale previsto dalla L 241/1990 € quella di porre i soggetti interessati in
grado di esercitare al meglio le facolta - partecipative e/o oppositive e difensive - che I'ordinamento
attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridiche qualificate di cui sono titolari. L'accesso documentale
opera sulla base di norme e presupposti diversi da quelli afferenti 'accesso civico (generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso civico generalizzato, oltre che quello civico semplice, € riconosciuto allo scopo di
favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull’'utilizzo delle risorse
pubbliche e di promuovere la partecipazione al dibattito pubblico; la L 241/1990 esclude perentoriamente
I'utilizzo del diritto di accesso al fine di sottoporre '’Amministrazione ad un controllo generalizzato.

Articolo 4
Legittimazione soggettiva

1. L'esercizio dell'accesso civico semplice e dell'accesso generalizzato non €& sottoposto ad alcuna
limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente; chiunque pud esercitare tale diritto
indipendentemente dall'essere cittadino italiano o residente nel territorio dello Stato.
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2. Listanza di accesso, contenente le complete generalita del richiedente con i relativi recapiti € numeri di
telefono, identifica i dati, le informazioni o i documenti richiesti. Le istanze non devono essere generiche,
ma consentire I'individuazione del dato, del documento o dell'informazione di cui & richiesto I'accesso.

3. Non & ammissibile una richiesta meramente esplorativa volta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Articolo 5
Istanza di accesso civico semplice e generalizzato

1. L'istanza pu0 essere trasmessa dal soggetto interessato per via telematica secondo le modalita previste
dal CAD. Ai sensi dell’art. 65 del CAD, le istanze presentate per via telematica sono valide se:

a. sottoscritte mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata il cui certificato é rilasciato da
un certificatore qualificato;

b. Tlistante o il dichiarante € identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale (SPID), nonché
la carta di identita elettronica o la tessera sanitaria/carta nazionale dei servizi;

C. sono sottoscritte e presentate unitamente alla copia del documento d’'identita;

d. trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta elettronica certificata
purché le relative credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare,
anche per via telematica secondo modalita definite con regole tecniche adottate ai sensi dell'art. 71
del CAD, e ci0 sia attestato dal gestore del sistema nel messaggio o in un suo allegato.

2. Resta fermo che l'istanza pud essere presentata anche a mezzo posta o direttamente presso gli uffici e
che laddove la richiesta di accesso civico non sia sottoscritta dall'interessato in presenza del dipendente
addetto, la stessa debba essere sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata
di un documento di identita del sottoscrittore, che va inserita nel fascicolo (cfr. art. 38, commi 1 e 3, DPR
445/28.12.2000).

3. Se listanza ha per oggetto l'accesso civico semplice deve essere presentata al Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenza, i cui riferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web istituzionale del Comune. Ove tale istanza venga presentata
ad altro ufficio del Comune, il responsabile di tale ufficio provvede a trasmetterla al Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenza nel piu breve tempo possibile.

4. Nel caso di accesso civico generalizzato, I'istanza dovra essere indirizzata preferibilmente all’ufficio
indicato dal’Amministrazione nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito web istituzionale.
In ogni caso, l'istanza potra essere indirizzata, alternativamente, anche:
— all'Ufficio che detiene i dati, le informazioni o i documenti;
— all'Ufficio relazioni con il pubblico.

5. L’istanza di accesso civico non richiede motivazione alcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute allAmministrazione locale dovranno essere registrate in ordine
cronologico in una banca dati accessibile ai dirigenti/responsabili degli uffici, al RPCT e all'OlV, con
indicazione:

— dell'ufficio che ha gestito il procedimento di accesso;

- dei controinteressati individuati;

— dell'esito e delle motivazioni che hanno portato ad autorizzare o negare o differire I'accesso nonché
I'esito di eventuali ricorsi proposti dai richiedenti o dai controinteressati.
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7. I RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffici informazioni sull’esito delle istanze.

Articolo 6
Responsabili del procedimento

1. | dirigenti/responsabili degli uffici del Comune garantiscono il tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.

2. Responsabile dei procedimenti di accesso di cui al precedente art. 2 ¢ il dirigente/responsabile dell'ufficio
che riceve l'istanza, il quale puo affidare ad altro dipendente I'attivita istruttoria ed ogni altro adempimento
inerente il procedimento, mantenendone comungue la responsabilita.

3. | dirigenti/responsabili del’Amministrazione comunale ed il RPCT controllano ed assicurano la regolare
attuazione dell'accesso sulla base di quanto stabilito dal presente regolamento.

4. Nel caso di istanze per I'accesso civico semplice, il RPCT ha 'obbligo di segnalare, in relazione alla loro
gravita, i casi di inadempimento o adempimento parziale al dirigente responsabile ovvero al segretario del
Comune ai fini delleventuale attivazione del procedimento disciplinare; la segnalazione degli
inadempimenti viene effettuata anche al vertice politico dellamministrazione e allOIV ai fini
dell'attivazione dei procedimenti rispettivamente competenti in tema di responsabilita. Se il documento,
l'informazione o il dato richiesti risultino essere gia pubblicati sul sito istituzionale dell'ente nel rispetto
della normativa vigente, il responsabile del procedimento comunica tempestivamente al richiedente
'avvenuta pubblicazione, indicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

Articolo 7
Soggetti controinteressati

1. L'ufficio competente, se individua soggetti controinteressati &€ tenuto a dare comunicazione agli stessi,
mediante invio di copia della stessa, a mezzo di raccomandata con avviso di ricevimento o per via
telematica per coloro che abbiano acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei seguenti
interessi privati di cui all’art. 5-bis, comma 2 del decreto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformita al DLgs 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesa in senso lato ex art. 15 Costituzione;

Cc) interessi economici e commerciali, ivi compresi la proprieta intellettuale, il diritto d’autore e i segreti
commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le persone fisiche interne all’lamministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, dirigenti, PO, dipendenti, componenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine,
’Amministrazione comunale provvede sulla richiesta di accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati non & dovuta nel caso in cui l'istanza riguardi I'accesso
civico semplice, cioé dati, documenti ed informazioni oggetto di pubblicazione obbligatoria.
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Articolo 8
Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve concludersi con provvedimento espresso e motivato nel termine di
trenta giorni (art. 5, comma 6, del DIgs 33/2013) dalla presentazione dell'istanza con la comunicazione
del relativo esito al richiedente e agli eventuali soggetti controinteressati. Tali termini sono sospesi nel
caso di comunicazione dell'istanza ai controinteressati durante il tempo stabilito dalla norma per
consentire agli stessi di presentare eventuale opposizione (10 giorni dalla ricezione della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, I'ufficio competente di cui all’art. 5 del presente Regolamento provvede a
trasmettere tempestivamente al richiedente i dati o i documenti richiesti, ovvero, nel caso in cui l'istanza
riguardi I'accesso civico, a pubblicare sul sito i dati, le informazioni o i documenti richiesti e a comunicare
al richiedente I'avvenuta pubblicazione dello stesso, indicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato l'accoglimento della richiesta di accesso civico generalizzato nonostante
I'opposizione del controinteressato, il Comune & tenuto a darne comunicazione a quest'ultimo. | dati o i
documenti richiesti possono essere trasmessi al richiedente non prima di quindici giorni dalla ricezione
della stessa comunicazione da parte del controinteressato, cid anche al fine di consentire a quest’ultimo
di presentare eventualmente richiesta di riesame o ricorso al difensore civico, oppure ricorso al giudice
amministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso civico generalizzato, il Comune deve motivare I'eventuale rifiuto,
differimento o la limitazione dell’accesso con riferimento ai soli casi e limiti stabiliti dall'art. 5-bis del
decreto trasparenza.

Articolo 9
Eccezioni assolute all’accesso generalizzato

1. Il diritto di accesso civico generalizzato € escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 39, L 124/2007) e nei casi in cui I'accesso e subordinato dalla
disciplina vigente al rispetto di specifiche condizioni, modalita o limiti (tra cui la disciplina sugli atti dello
stato civile, la disciplina sulle informazioni contenute nelle anagrafi della popolazione, gli Archivi di Stato),
inclusi quelli di cui all'art. 24, comma 1, L 241/1990. Ai sensi di quest’ultima norma il diritto di accesso &
escluso:

— per i documenti coperti da segreto di Stato ai sensi della L 801/24.10.1977 e successive
modificazioni, e nei casi di segreto o di divieto di divulgazione espressamente previsti dalla legge;

— nei procedimenti tributari locali, per i quali restano ferme le particolari norme che li regolano;

— nei confronti dell'attivita dell'ente diretta al’emanazione di atti normativi, amministrativi generali, di
pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione;

— nei procedimenti selettivi, nei confronti dei documenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi;

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazione previsti dalla legge tra cui:

— il segreto militare (RD 161/1941);

— il segreto statistico (DLgs 322/1989);

— il segreto bancario (DLgs. 385/1993);

— il segreto scientifico e il segreto industriale (art. 623 CP);

— il segreto istruttorio (art.329 CPP);

— il segreto sul contenuto della corrispondenza (art.616 CP);
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— idivieti di divulgazione connessi al segreto d'ufficio (art.15, DPR 3/1957)

— i dati idonei a rivelare lo stato di salute, ossia a qualsiasi informazione da cui si possa desumere,
anche indirettamente, lo stato di malattia o I'esistenza di patologie dei soggetti interessati, compreso
gualsiasi riferimento alle condizioni di invalidita, disabilita o handicap fisici e/o psichici (art. 22,
comma 8, del Codice Privacy; art. 7-bis, comma 6, DLgs 33/2013);

— idatiidonei a rivelare la vita sessuale (art. 7-bis, comma 6, DLgs 33/2013);

— i dati identificativi di persone fisiche beneficiarie di aiuti economici da cui & possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvero alla situazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall’art. 26, comma 4, DLgs 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni all'accesso generalizzato € prevista dalla legge ed ha carattere tassativo. In
presenza di tali eccezioni il Comune é tenuto a rifiutare I'accesso trattandosi di eccezioni poste da una
norma di rango primario, sulla base di una valutazione preventiva e generale, a tutela di interessi pubblici
e privati fondamentali e prioritari rispetto a quello del diritto alla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, il Comune deve verificare che la richiesta non riguardi atti,
documenti o informazioni sottratte alla possibilita di ostensione in quanto ricadenti in una delle fattispecie
indicate al comma 1.

4. Per la definizione delle esclusioni all'accesso generalizzato di cui al presente articolo, si rinvia alle Linee
guida recanti indicazioni operative adottate dall’Autorita Nazionale Anticorruzione ai sensi dell'art. 5-bis
del decreto trasparenza con deliberazione n. 1309 del 28 dicembre 2016, che si intendono qui
integralmente richiamate.

Articolo 10
Eccezioni relative all'accesso civico generalizzato

1. I limiti all'accesso civico generalizzato sono posti dal legislatore a tutela di interessi pubblici e privati di
particolare rilievo giuridico che il Comune deve necessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra l'interesse pubblico alla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’ordinamento.

2. L’'accesso civico generalizzato € rifiutato se il diniego & necessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici inerenti:

a. la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. In particolare sono sottratti all’'accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbali e le informative riguardanti attivita di polizia giudiziaria
e di pubblica sicurezza e di tutela dell'ordine pubblico, nonché i dati, i documenti e gli atti prodromici
all'adozione di provvedimenti rivolti a prevenire ed eliminare gravi pericoli che minacciano
l'incolumita e la sicurezza pubblica;
la sicurezza nazionale;

c. ladifesa e le questioni militari. In particolare sono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la sussistenza
del pregiudizio concreto, gli atti, i documenti e le informazioni concernenti le attivita connesse con la
pianificazione, I'impiego e I'addestramento delle forze di polizia;

d. le relazioni internazionali;

e. la politica e la stabilita finanziaria ed economica dello Stato;

f.  la conduzione di indagini sui reati e il loro perseguimento. In particolare, sono sottratti all'accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto:

— gli atti, i documenti e le informazioni concernenti azioni di responsabilita di natura civile, penale
e contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’Autorita giudiziaria e comunque atti riguardanti
controversie pendenti, nonché i certificati penali;
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i rapporti con la Procura della Repubblica e con la Procura regionale della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette Procure ove siano nominativamente individuati soggetti per i quali si
manifesta la sussistenza di responsabilita amministrative, contabili o penali;

g. il regolare svolgimento di attivita ispettive preordinate ad acquisire elementi conoscitivi necessari per
lo svolgimento delle funzioni di competenza dell’ente. In particolare sono sottratti all'accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto:

gli atti, i documenti e le informazioni concernenti segnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altre associazioni fino a quando non sia conclusa la
relativa fase istruttoria o gli atti conclusivi del procedimento abbiano assunto carattere di
definitivita, qualora non sia possibile soddisfare prima listanza di accesso senza impedire o
gravemente ostacolare lo svolgimento dell’azione amministrativa o compromettere la decisione
finale;

le notizie sulla programmazione dell'attivita di vigilanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffici, dei singoli dipendenti o sull'attivita di enti pubblici
o privati su cui I'ente esercita forme di vigilanza;

verbali ed atti istruttori relativi alle commissioni di indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori;

verbali ed atti istruttori relativi ad ispezioni, verifiche ed accertamenti amministrativi condotti su
attivita e soggetti privati nell’lambito delle attribuzioni d'ufficio;

pareri legali redatti dagli uffici comunali, nonché quelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difensivi e relativa corrispondenza.

N

3. L'accesso civico generalizzato € altresi rifiutato se il diniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interessi privati:

a. la protezione dei dati personali, in conformita con la disciplina legislativa in materia, fatto salvo
quanto previsto dal precedente art. 9. In particolare, sono sottratti all'accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, i seguenti atti, documenti ed informazioni:

documenti di natura sanitaria e medica ed ogni altra documentazione riportante notizie di salute
o di malattia relative a singole persone, compreso qualsiasi riferimento alle condizioni di
invalidita, disabilita o handicap fisici e/o psichici;

relazioni dei Servizi sociali ed assistenziali in ordine a situazioni sociali, personali, familiari di
persone assistite, fornite dall’Autorita giudiziaria e tutelare o ad altri organismi pubblici per
motivi specificatamente previsti da norme di legge;

la comunicazione di dati sensibili e giudiziari o di dati personali di minorenni, ex DLgs 196/2003;
notizie e documenti relativi alla vita privata e familiare, al domicilio ed alla corrispondenza delle
persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attivita amministrativa;

b. la liberta e la segretezza della corrispondenza. In particolare sono sottratti all'accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto, i seguenti atti, documenti ed informazioni:

gli atti presentati da un privato, a richiesta del Comune, entrati a far parte del procedimento e
che integrino interessi strettamente personali, sia tecnici, sia di tutela dell'integrita fisica e
psichica, sia finanziari, per i quali lo stesso privato chiede che siano riservati e quindi preclusi
allaccesso;

gli atti di ordinaria comunicazione tra enti diversi e tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivita amministrativa, che abbiano un carattere confidenziale e privato;

gli interessi economici e commerciali di una persona fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti commerciali.

4. 1l Comune ¢ tenuto a verificare e valutare, una volta accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un pregiudizio concreto e probabile agli interessi indicati dal
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legislatore; deve necessariamente sussistere un preciso nesso di causalita tra I'accesso ed il pregiudizio.
Il pregiudizio concreto va valutato rispetto al momento e al contesto in cui I'informazione viene resa
accessibile.

5. | limiti all'accesso civico generalizzato per la tutela degli interessi pubblici e privati individuati nei commi
precedenti si applicano unicamente per il periodo nel quale la protezione € giustificata in relazione alla
natura del dato.

6. L'accesso civico generalizzato non puo essere negato ove, per la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficiente fare ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti riguardano soltanto alcuni dati o alcune parti del documento
richiesto deve essere consentito I'accesso parziale utilizzando, se del caso, la tecnica dell’oscuramento di
alcuni dati; cio in virtu del principio di proporzionalita che esige che le deroghe non eccedano quanto &
adeguato e richiesto per il raggiungimento dello scopo perseguito.

Articolo 11
Richiesta di riesame

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale o parziale dell’accesso civico generalizzato o di mancata risposta
entro il termine previsto al precedente art. 8, ovvero i controinteressati, nei casi di accoglimento della
richiesta di accesso, possono presentare richiesta di riesame al RPCT che decide con provvedimento
motivato, entro il termine di venti giorni.

2. Se l'accesso civico generalizzato € stato negato o differito a tutela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in materia, il RPCT, provvede sentito il Garante per la protezione
dei dati personali, il quale si pronuncia entro il termine di dieci giorni dalla richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il termine per I'adozione del provvedimento da parte del
RPCT é sospeso, fino alla ricezione del parere del Garante e comunque per un periodo non superiore ai
predetti dieci giorni.

Articolo 12
Motivazione del diniego all'accesso

1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, connessi all’esistenza di limiti all'accesso civico generalizzato, sia
per quelli connessi alle eccezioni assolute, sia per le decisioni del RPCT, gli atti sono adeguatamente
motivati.

Articolo 13
Impugnazioni

1. Avverso la decisione del responsabile del procedimento o, in caso di richiesta di riesame, avverso la
decisione del RPCT, il richiedente lI'accesso civico generalizzato pud proporre ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell'art. 116 del Codice del processo amministrativo di cui al DLgs
104/2010. 1l termine di cui allart. 116, comma 1, del Codice del processo amministrativo, qualora il
richiedente I'accesso civico generalizzato si sia rivolto al difensore civico provinciale/regionale, decorre
dalla data di ricevimento, da parte del richiedente, dell’esito della sua istanza allo stesso.
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2. In alternativa il richiedente, o il controinteressato nei casi di accoglimento della richiesta di accesso civico
generalizzato, pud presentare ricorso al difensore civico competente per ambito territoriale (qualora tale
organo non sia stato istituito la competenza é attribuita al difensore civico competente per I'ambito
territoriale immediatamente superiore). Il ricorso deve essere notificato anche all’Amministrazione

interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trenta giorni dalla presentazione del ricorso. Se il difensore civico
ritiene illegittimo il diniego o il differimento ne informa il richiedente e lo comunica allAmministrazione. Se
I’Amministrazione non conferma il diniego o il differimento entro trenta giorni dal ricevimento della
comunicazione del difensore civico, I'accesso € consentito.

N

4. Se l'accesso civico generalizzato &€ negato o differito a tutela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in materia, il difensore civico provvede sentito il Garante per la
protezione dei dati personali il quale si pronuncia entro dieci giorni dalla richiesta.
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L
COMUNE | COMMUNE gg Fég VAITOURNENCHE

Regione Avtonoma Valle d'Acsta Fégion Avtonome Vallés d Aoste

PARERE DI REGOLARITA' TECNICA

Sulla proposta n. 578/2018 del UFFICIO Ufficio Segreteria ad oggetto: APPROVAZIONE DEL
REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI. si esprime parere
FAVOREVOLE in ordine alla regolarita tecnica ai sensi dell'articolo 33, comma 3 del vigente

Statuto Comunale;

Valtournenche 1i, 08/08/2018

Sottoscritto dal Responsabile
(MACHET CRISTINA)
con firma digitale
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COMUNE | COMMUNE @ p&é VAITOURNENCHE

Begione Autonoma Valle d'Aocsta Région Autonome Vallés d Aoste

PARERE DI LEGITTIMITA'

Sulla proposta n. 578/2018 del UFFICIO Ufficio Segreteria ad oggetto: APPROVAZIONE DEL
REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTL. si esprime parere
FAVOREVOLE ai sensi dell'art. 49bis, comma 2 della Legge Regionale 7 dicembre 1998, n. 54,
sotto il profilo della legittimita.

Valtournenche li, 08/08/2018

Sottoscritto dal Segretario Comunale
(MACHET CRISTINA)
con firma digitale
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COMUNE | COMMUNE @ F&g VAITOURNENCHE

Regione Avtonoma Valle d'Acsta Fégion Avtonome Vallés d Aoste

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE
Delibera N. 107 del 09/08/2018

Oggetto: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO AD ATTI E
DOCUMENTIL. .

Attesto che la presente delibera verra pubblicata all’Albo Pretorio di questo Comune per quindici
giorni consecutivi e precisamente dal 09/08/2018 al 24/08/2018 ai sensi dell’art. 52 bis della L.R.
07/12/1998 n. 54 e ss.mm.ii. e che la stessa ¢ esecutiva a far data dal primo giorno di pubblicazione
ai sensi dell’art 52 ter della L.R. 07/12/1998 n. 54 e ss.mm.ii

Valtournenche 1i, 09/08/2018

Sottoscritta dal Segretario Comunale
(MACHET CRISTINA)
con firma digitale
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